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Technické podminky pro vstup Prijemce do SIPO

1 Uvod

Technické podminky pro vstup Piijemce do SIPO (dale jen ,,TP SIPO*) navazuji na Obchodni podminky
Soustiedéného Inkasa Plateb Obyvatelstva pro Ptijemce (dale jen ,,OP SIPO*) a v souvislosti S vyuZivanim této
sluzby upravuji struktury datovych souboril a tiskovych sestav, prostfedky a procedury spojené se zapojenim
Ptijemce do SIPO, zejména se zajiStenim zménového fizeni SIPO a s kontrolou uhrazenych plateb. Pojmy
zacinajici velkym pismenem maji vyznam uvedeny v OP SIPO, neni-li v konkrétnim ptipadé uvedeno jinak.
Jednotlivymi odkazy na ¢lanky a prilohy uvedené v TP SIPO, jsou mysleny c¢lanky a ptilohy téchto TP SIPO,
neni-li vyslovné uvedeno jinak.

Technické podminky jsou uréeny pro Piijemce, kteii maji s Ceskou postou, s.p. (dale jen ,,CP*) uzavienu Piikazni
smlouvu SIPO, piipadné jiny smluvni vztah, na zakladé kterého CP poskytuje pro Piijemce sluzbu SIPO (déle jen
»Smlouva‘).

Tyto TP SIPO nabyvaji u¢innosti dnem 1. 1. 2026.

2 Podminky predavani soubort mezi Pfijemci a CP

Piijemce piedava CP piedpisy plateb (v OP SIPO oznaGovany téz jako Platebni polozky), které pozaduje
v Inkasnim mésici vyinkasovat od Platcii. CP zapracuje tyto pozadavky do své evidence a promitne je do predpist
plateb SIPO. Na zékladé aktualnich daji poté CP zpracuje souhrnné piedpisy plateb SIPO pro jednotlivé Platce
a kazdému Platci vyhotovi Platebni doklad SIPO.

Pené&zni prostiedky uhrazené Platcem (at’ uz v hotovosti nebo bezhotovostng) prevadi CP v dohodnutém terminu
Piijemctim. Jedenkrat mési¢né provede CP pro Piijemce vytGétovani realizovanych plateb a vytétuje vysi odmény,
kterd ji za zprostfedkovani SIPO nalezi.

V piipadé pozadavku Piijemce upomene CP v mésici nasledujicim po mésici Inkasnim neuhrazené predpisy SIPO.
Zrusi-li si Platce v Inkasnim mésici Spojovaci ¢islo (Smlouvu), CP v mésici nasledujicim po mésici Inkasnim
neuhrazené predpisy SIPO neupomina. Upominany mohou byt jak hotovostni, tak bezhotovostni platby.
Upominané platby Platce hradi vzdy hotovostnim zplisobem prostiednictvim Upominky neuhrazenych plateb
SIPO, ptipadné jednorazovym pievodem z uctu. Pokud neni piedpis SIPO uhrazen ani na zakladé Upominky
neuhrazenych plateb SIPO, CP Platce dale neupomina.

Zpisob a urceni pfedavani Informacnich vystupl jsou uvedeny ve Smlouvé a jsou shodné jak pro Zménové
soubory, které Pfijemce piredava CP, tak pro datové soubory, které Pfijemce obdrzi od CP.

Piedpisy plateb od Piijemce jsou CP pfedavany prostiednictvim:
a) e-mailu ve formé Zménového souboru,
b) Dokladového podani ve formé tiskopisu ,,Podaci doklad — STPO*,

c) elektronického pristupu k SIPO ptes webovou aplikaci eSIPO pro Piijemce (eSIPO).
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V ptipadé predavani datovych souborti e-mailem musi byt datové soubory odesilany a zasilany na e-
mailové adresy uvedené ve Smlouvé. V piipadé odeslani datového souboru na jinou e-mailovou adresu
Ptikaznika, nebude soubor zpracovan.

Pokud ptedavani ptedpistt SIPO probih4a Dokladovym poddnim, které je akceptovano obéma smluvnimi
stranami, musi byt tiskopis ,,Podaci doklad — SIPO* pfedan na Vybrané Provozovné v navaznosti na
¢islo okresniho razitka Vybrané Provozovny uvedené ve Smlouvé. ,,Podaci doklad — SIPO* musi byt
pfedan kontaktni osobou uvedenou ve Smlouvé nebo zastupcem, ktery své opravnéni zastupovat
prokaze plnou moci nebo aktualné platnym vypisem z obchodniho rejstiiku. Kontaktni osoba nebo
zastupce se dale prokaze platnym osobnim dokladem. V piipadé nedodrZeni pifedani Dokladového
podani kontaktni osobou nebo zdstupcem na Vybrané Provozovné, nebude podani zpracovano.

V ptipadé predavani predpist SIPO elektronickym pfistupem Ptijemce ke sluzbé SIPO, musi byt
ptedpisy plateb SIPO ptfedepsany prostiednictvim webové aplikace eSIPO pro Ptijemce.

Predavani dat mezi CP a Pfijemcem je podminéno jejich pfedanim v zasifrovaném a elektronicky
podepsaném formatu. Pro za§ifrovani a elektronické podepsani dat CP poskytuje Piijemci Sifrovaci
program Crypta. Program Crypta vcetné¢ pokynl k instalaci a pokynt k vygenerovani Certifikatu
Ptijemce - Sifrovaciho klice, je Ptijemci k dispozici na www.postsignum.cz. Pouziti tohoto programu,
stejné jako dodaného postupu, je pro Pfijemce zavazné. V ptipadé, ze neni soubor zabezpecen
programem Crypta, neni ptijat CP do zpracovani. V tomto piipadé neni zajiitén jeho obsah pied
modifikaci tfetim subjektem. Dale CP zajituje infrastrukturu pro spravu §ifrovacich a podepisovacich

kli¢h, ktera je nezbytna pro spravnou ¢innost programu (CP vystupuje v roli certifikaéni autority).
Pfijemce zahaji pfedavani soubort CP v nejbliz§im pravidelném terminu po vygenerovani Certifikatu
Piijemce - Sifrovaciho kli¢e P¥ijemce a stazeni Sifrovaciho kli¢e CP, ktery je dostupny na
www.postsignum.cz. Vysledny zaSifrovany soubor ma pfiponu ,,*.ENC* a jeho obsahem jsou soubory

S puvodni pfiponou.
Pti modifikaci dat v eSIPO je Sifrované spojeni zajiSt€éno protokolem https.

Pfijemcum je umoznéno sloucené pifedavani zaSifrovanych soubort — tzn., ze P¥ijemci bude vydan
jeden certifikat, s nimz muze vytvafet a zpracovavat zasifrovany a podepsany datovy soubor, ktery
bude obsahovat datové soubory od vice P#jemcti. Aktualizovany seznam téchto Pfijemct je CP
pfedavan Ptijemcem, ktery slouéené Sifrovani provadi. Pfedani aktualizované piilohy probiha dle
dohody CP s P¥ijemcem prostfednictvim e-mailu nebo v ti§t&né podobg.

Veskeré datové soubory mezi Piijemcem a CP jsou predavany v textovém tvaru typu System Data
Format (Type SDF) tzn., ze kazda polozkova véta musi byt zakonéena kodem CR a LF (hexadecimalné
0D,0A). Pro piiklad, textové editory v prostiedi Windows reprezentuji polozkovou vétu, jako jeden
tadek. V tomto prostiedi znak CR a LF odpovida stisknuti klavesy Enter, respektive zalomeni fadku.
Textové Gdaje ve vSech souborech jsou v kodu LATIN2 (kédova stranka 852) nebo WINDOWS 1250
(kodova stranka 1250). Zptsob kédovani textovych udaji je uveden ve Smlouvé, uzaviené mezi CP a
Ptijemcem.

3 Zmeénové rizeni SIPO - predpisy plateb

Piijemce piedava CP predpisy plateb do SIPO zpiisobem, ktery je stanoven Smlouvou:
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a) prostiednictvim Zménového souboru nebo tiskopisu ,,Podaci doklad — STPO*,
b) prostiednictvim eSIPO,

€) prostiednictvim kombinace Zménového souboru a eSIPO.
3.1 Podminky pfijmu Zménového souborul/tiskopisu ,,Podaci doklad — SIPO*

3.1.1 Predani predpisu plateb Platcim SIPO prostiednictvim Zménového
souboru/tiskopisu ,,Podaci doklad — SIPO*

Zménové soubory od Prijemci, kterymi se aktualizuji pfedpisy plateb pro Inkasni mésic, predavaji Piijemci
Vv terminech uvedenych v ¢l. 3.1.2. Veskeré zmény jsou provadény Zmeénovym souborem na zaklad€ znalosti
Spojovaciho ¢isla Platce. Piijemce predava Zménovy soubor v souladu se Smlouvou, a to vybérem jedné
z variant:

a) piredavani celého Kmene Platcti SIPO. Pijemce pfedava Zménovy soubor, ve kterém jsou uvedeni vSichni
Platci, od kterych pozaduje v Inkasnim mésici platbu v rdmci predpisu SIPO. Pfedavani celého kmene
slouzi zejména pro nepravidelné ptedepisovani plateb (zpravidla, pokud nejsou platby ptredpisovany
s mésicni frekvenci). Tento zpiisob predavani je ve Zménovém souboru urcen tim, ze v poloZzce ,,Indikace
zmeény“ se uvadi hodnota ,,1° a v pfipad¢ Dokladového podani se do tiskopisu ,,Podaci doklad — SIPO*
do polozky ,,Kéd zmény* uvadi hodnota ,,1“— viz déle. Pfijemce muze piedat jeden i vice zménovych
soubord s celym kmenem nebo vice Podacich doklada - SIPO. Zasle-li Pfijemce shodné Spojovaci ¢islo
a Kdéd poplatku, predpis platby se piepiSe podle posledniho souboru;

b) predavani zmén Kmene Platct SIPO. Pi{jemce pieddava Zménovy soubor, ktery obsahuje pouze platby,
které se oproti minulému obdobi zménily (zmény vysSe predpisu, nové piedpisy, zruSeni predpisu).
Predavani zmén Kmene Platct SIPO slouzi zejména pro pravidelné predepisovani plateb na mésic¢ni bazi.
Pii prvnim predani Zménového souboru P¥ijemce piedd CP vsechny Platce SIPO. Dile CP vede Kmen
Platca STPO tohoto Piijemce, ktery jej pouze na zakladé Zménového souboru nebo prostfednictvim
tiskopisu ,,Podaci doklad — SIPO* aktualizuje. Tento zplsob pfedavani je ve Zménovém souboru uréen
tim, ze v poloZce ,,Indikace zmény* se uvadi hodnota ,,2 a v ptipadé Dokladového podani se do tiskopisu
»Podaci doklad — SIPO* do polozky ,,K6d zmény* uvadi hodnota ,,2* — viz dale. Pfijjemce mize predat
jeden i vice Zménovych soubort se zménami Kmene Platcti SIPO nebo vice Podacich dokladi - SIPO.
Zasle-li Ptijemce shodné Spojovaci ¢islo a Kod poplatku, predpis platby se piepiSe podle posledniho
souboru.

Ptijemce si ve Smlouvé ur¢i, zda v pfipad€ vyskytu chyb ve Zménovém souboru se Zménovy soubor zpracuje
nebo bude cely Zménovy soubor odmitnut. Jestlize si Piijemce ve Smlouvé uréi, ze v pripadeé vyskytu chyb ve
Zmeénovém souboru se soubor zpracuje, zpracuji se pouze spravné veéty souboru a o chybnych vétach bude
Prijemce informovan prostiednictvim zpétného Zménového souboru, obsahujici Platebni polozky SIPO
s indikaci chyby. Po opravé chyb zasle Ptijemce Zménovy soubor obsahujici pouze opravené véty v terminu
stanoveném ve Smlouve. Jestlize si Piijemce ve Smlouvé urci, ze v ptipade vyskytu chyb ve Zménovém souboru
bude cely soubor odmitnut, nezpracuji se zadné véty Zménového souboru a o chybnych vétach bude Ptijemce
informovan prostfednictvim zpétného Zménového souboru obsahujici Platebni polozky SIPO s indikaci chyb. Po
oprave chyb Prijemce zasle cely Zménovy soubor znovu v terminu stanoveném ve Smlouvé.
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Predava-li Piijemce piedpisy plateb prostiednictvim Dokladového podani, je povinen pouzivat piedepsany
tiskopis CP ,,Podaci doklad — SIPO*, ktery lze ziskat na Vybrané Provozovné nebo na internetovych strankach
CP www.ceskaposta.cz

Vyplnény tiskopis ,,Podaci doklad — SIPO*, kterym se aktualizuji pfedpisy plateb pro Inkasni mésic, predavaji
Ptijemci v prub&hu mésice, ktery predchazi Inkasnimu mésici, na Vybrané Provozovné, prostiednictvim kontaktni
osoby nebo zastupce. Veskeré zmeény zapsané do tiskopisu jsou provadény na zékladé znalosti Spojovaciho ¢isla.
Predavajici kontaktni osoba nebo jeji zastupce na Vybrané Provozovné obdrzi po ptedani tiskopisu ,,Podaci
doklad — SIPO* potvrzeni o pfedani Dokladového podani.

3.1.2 Termin pro pl“'edéni Zménového souboru/tiskopisu ,,Podaci doklad — SIPO*
od Prijemce do CP

a) termin pro piedavani Zménového souboru zasilaného e-mailem je stanoven do 25. dne Zménového
mesice, ktery predchazi Inkasnimu mésici, na ktery jsou platby piedepisovany,

b) termin pro pfedavani Dokladového podani prostiednictvim tiskopisu ,,Podaci doklad — STPO* je stanoven
do 20. dne Zménového mésice, ktery predchazi Inkasnimu mésici, na ktery jsou platby predpisovany.
3.1.3 Popis Zménového souboru

Do zpracovani SIPO se pfedava zasifrovany Zménovy soubor s nazvem ,,ZMpppppp.ENC” (kde ,,pppppp” je
¢islo Ptijemce), ktery obsahuje soubory ,,ZMpppppp.TXT” a privodku k souboru ,,OPpppppp.TXT”.

V piipadg, ze Ptijemce vyuziva Sloucené Sifrovani, do zpracovani predava zasifrovany Zménovy soubor s nazvem

»ZMpppppp.ENC* (kde ,,pppppp‘ je Cislo Piijemce, pod kterym Piijemce datové soubory slucuje). Obsahem

zaSifrovaného souboru jsou Zménové soubory vSech Piijemct, ktefi dle Smlouvy patii do Slou¢eného Sifrovani.
3.1.3.1 Popis struktury Zménového souboru ZMpppppp.TXT

Struktura polozkové véty, tzn. jednoho fadku, ve Zménovém souboru ZMpppppp.TXT obsahuje polozky, kde se

zadavaji nize uvedené udaje:

Prazdna polozka — idaj je mozno vyplnit mezerami.

Obdobi — Inkasni mésic, ktery nasleduje po mésici preddni Zménového souboru.

Indikace zmény — uvadi se podle typu zménového fizeni stanovené¢ho ve Smlouvé (,,1* — v pfipad¢ preddvani
celého Kmene Platcti STPO nebo ,,2° - v ptipadé predavani pouze zmén Kmene Platct SIPO). U indikace ,,2 je
mozno kontrolovat ptvodni vysi predpisu platby v Kmeni Platci SIPO, pokud to ma Piijemce uvedeno ve
Smlouvé.

Spojovaci ¢islo — Spojovaci c¢islo Platce, pro kterého je ptedpis platby urcen.

Cislo PFijemce — jedine¢ny identifikator oznalujici konkrétniho Pi{jemce. Jedna se o jedine¢né
Sestimistné cislo, které je Pfijemci pfid€éleno pii uzavieni Smlouvy. Musi byt stejné s tim, které je
uvedeno v nazvu Zménového souboru.

Prazdna polozka - udaj je vyplnén mezerami.

Kéd poplatku — ¢iselny Kod poplatku, pro ktery je predpis platby pro dané Spojovaci Cislo uréen. Seznam Kodu
poplatkii SIPO je uveden na internetovych strankach CP www.ceskaposta.cz
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Predpis platby — castka ptedpisu, kterou pozaduje Prijemce pro dané Spojovaci Cislo a Kod poplatku. Predpis
platby musi obsahovat pouze celé koruny. V ptipad€¢ pozadavku Platce ¢i potieby Pfijemce na zruSeni piedpisu
platby (tzv. vynulovani piedpisu) se u daného Spojovaciho ¢isla zadava nulova castka.

Puvodni Predpis platby - uvadi se podle typu Zménového souboru sjednané¢ho ve Smlouve:
a) Vv pripadé¢ indikace zmény ,,1° se ¢astka pivodniho ptedpisu platby neuvadi (prazdna polozka),

b) v ptipad¢ indikace zmény ,,2* se ¢astka pivodniho piedpisu platby uvadi pouze tehdy, ma-li Piijemce
dohodnuto ve Smlouvé kontrolovani ptivodniho ptedpisu platby. U Pfijemct, ktefi nemaji ve Smlouvé
dohodnuto kontrolovani ptivodniho ptedpisu platby, se do ptivodniho ptedpisu zadava nulova ¢astka nebo
vyse puvodniho pfedpisu. U noveé zaclenénych predpist plateb se bez ohledu na kontrolu ptivodniho
ptedpisu platby vzdy zadava nulova ¢éstka.

Text Prijemce — text v maximalni délce 18 znakd, ktery bude uveden na Platebnich dokladech SIPO, pfip. na
Upomince neuhrazenych plateb SIPO v policku detail (napf. ¢islo bytu, ¢islo smlouvy Piijemce s Platcem apod.
Neni vhodné zde uvadét zadna jména a piijmeni). V piipadé pozadavku Pfijemce, mize byt tento text uveden téz
V rozsifeném souboru zaplacenych plateb (nepovinny udaj).

Pokud Ptijemce zasle pro dany Inkasni mésic Zménovy soubor dvakrat s uvedenim odlisného Kodu poplatku u
shodnych Spojovacich &isel, potom se zpracuji piedpisy plateb z obou Zménovych souboru. Tzn., pro jedno
Spojovaci ¢islo budou predepsany dva Kody poplatkt s predpisem platby.

Kazda polozkova véta, tzn. jeden fadek ve Zménovém souboru, musi byt zakoncena kédem CR a LF.

3.1.3.2 Popis struktury privodky OPpppppp.TXT ke Zménovému souboru

Struktura polozkové véty, tzn. jednoho fadku, v privodce OPpppppp.TXT obsahuje polozky, kde se zadavaji nize
uvedené udaje:

Cislo PFijemce — ¢islo Pijemce, které je uvedeno v nazvu Zménového souboru ,,ZMpppppp.TXT” i v nazvu
pravodky ,,OPpppppp.TXT” ke Zménovému souboru. Cislo Pijemce musi byt totozné i s tim, které je uvedeno
ve Zménovém souboru v polozce Cislo Pfijemce.

Obdobi — obdobi Inkasniho mésice, které nasleduje po mésici predani Zmeénového souboru. Obdobi musi byt
totozné s tim, které je uvedeno ve Zménovém souboru ,,ZMpppppp.TXT” v polozce Obdobi.

Pocet zmén — pocet zdznamu (vét), které jsou uvedeny ve Zmeénovém souboru ,,ZMpppppp.TXT”.

Datum — datum vytvoieni souboru.

Souvisejici Piilohy:

e Struktura a popis Zménového souboru viz Piiloha & 1

3.1.4 Popis tiskopisu ,,Podaci doklad — SIPO*

Do zpracovani SIPO se pfedava na Vybrané Provozovne uvedené ve Smlouveé vyplnény tiskopis ,,Podaci doklad
— SIPO*.
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Tiskopis ,,Podaci doklad — SIPO* obsahuje polozky:
Nazev PFijemce — nazev Ptijemce, pro kterého je predpis platby uréen.

Cislo Prijemce — jedine¢ny identifikator oznacujici konkrétniho Ptijemce. Jedna se o jedine¢né Sestimistné Cislo,
které je Pfijemci ptidéleno pfi uzavieni Smlouvy.

Obdobi — Inkasni mésic, ktery nasleduje po meésici predani Dokladového podani.

Koéd zmény — uvadi se podle typu zménového fizeni stanoveného ve Smlouvé (,,1* — v pfipadé predavani
celého Kmene Platct SIPO nebo ,,2 - v ptipadé pfedavani pouze zmeén Kmene Platci SIPO). U kodu
zmény ,,2“ je mozno kontrolovat pivodni vysi pfedpisu platby v Kmeni Platct SIPO.

Spojovaci ¢islo — Spojovaci Cislo Platce, pro kterého je piedpis platby uréen.

Kéd poplatku — ¢iselny Kod poplatku, pro ktery je predpis platby pro dané Spojovaci Cislo uréen. Seznam Koda
poplatkii SIPO je uveden na internetovych strankach CP www.ceskaposta.cz

Predpis platby — castka ptedpisu, kterou pozaduje Ptijemce pro dané Spojovaci Cislo a Kod poplatku. Predpis
platby musi obsahovat pouze celé koruny. V piipadé pozadavku Platce ¢i potieby Pfijemce na zruSeni piedpisu
platby (tzv. vynulovani piedpisu) se u daného Spojovaciho ¢isla zadava nulova castka.

Pivodni Predpis platby - uvadi se podle typu Dokladového podani sjednané¢ho ve Smlouve:
a) V piipadé kodu zmény ,,1° se ¢astka ptivodniho piedpisu platby neuvadi (prazdna polozka),

b) v pfipadé kédu zmény ,,2“ se ¢astka pavodniho pfedpisu platby uvadi tehdy, ma-li Piijemce
dohodnuto ve Smlouvé kontrolovani ptvodniho pfedpisu platby. U Piijemct, ktefi nemaji
kontrolu ptivodniho ptedpisu platby, se do piivodniho ptedpisu zadava nulova castka nebo vyse
puvodniho ptfedpisu. U noveé zaclenénych predpist plateb se bez ohledu na kontrolu ptivodniho
ptedpisu platby vzdy zadava nulova castka.

Text Prijemce — text v maximalni délce 18 znakd, ktery bude uveden na Platebnich dokladech SIPO, pfip. na
Upomince neuhrazenych plateb SIPO v policku detail (napt. ¢islo bytu, ¢islo smlouvy Pfijemce S Platcem
apod. Neni vhodné zde uvadét zadna jména a piijmeni).

Pokud Pifjemce poda pro dany Inkasni mésic dvakrat vyplnény tiskopis ,,Podaci doklad — STPO* s uvedenim
odlisného Kodu poplatku u shodnych Spojovacich ¢isel, potom se zpracuji piedpisy plateb z obou Podacich
dokladt SIPO. Tzn., pro jedno Spojovaci ¢islo budou predepsany dva Kody poplatkd s predpisem platby.

Souvisejici Prilohy:

o Vzor tiskopisu ,, Podaci doklad — SIPO* viz Piiloha ¢. 12

3.1.5 Zpracovani a kontrola Zménového souboru/tiskopisu ,,Podaci doklad —
SIPO*

Po zpracovani Zménového souboru obdrzi Piijemce do 5 pracovnich dnl po obdrzeni Zménového souboru
zaSifrovany soubor snazvem ,,ZZpppppp.ENC”, ktery obsahuje pravodku o provedenych zmeénach
SPSPPPPPP. TXT” a zpétny Zménovy soubor ,.ZZpppppp.TXT”. Soubor ,,ZZpppppp.TXT” obsahuje
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nezapracované véty ze Zménového souboru (tento soubor obdrzi Piijemce i v pfipadé, je-li Zménovy soubor bez
chyb — zpétny Zménovy soubor je prazdny). Duvod nezapracovani je vyjadien kodem chyby, ktery je doplnén do
polozky ,,Ko6d chyby“. Pfijemce si mize ve Smlouvé nastavit, ze v ptipad¢ chyby, bude Zménovy soubor ze
zpracovani vyfazen.

V piipadé, Ze nebude mozno piijmout cely Zménovy soubor, obdrzi Piijemce textovy soubor s nazvem
»LZpppppp.-TXT*, kde bude formou jednoduchého nestrukturovaného textu vyjadieno, pro¢ dany soubor nebyl
pfijat a zpracovan (napfi. soubor nelze rozsifrovat, v souboru jsou zasifrovana neplatna jména souborti, zménovy
soubor je netplny, nesouhlasi obdobi v pravodce apod.™).

V ptipadé vyskytu chyb v tiskopise ,,Podaci doklad — SIPO®, je Pijemce telefonicky kontaktovan a informovan
CP o zpiisobu odstranéni chyb.

Souvisejici Prilohy:
e Struktura a popis zpétného Zménového souboru viz Piiloha ¢. 2

e Kody chyb viz Priloha ¢. 2
3.1.6 Podminky pro zménu predavani predpisu plateb

3.1.6.1 Zménové soubory

3.1.6.11 V piipadé, ze Pfijemce Vramci zménového fizeni predava ve Zménovém
souboru pouze zmény piedpisti plateb (CP vede Pfijemci Kmen Platct SIPO) a
pozaduje zménu na predavani celého Kmene Platcti SIPO, je nutné ze strany
Pifjemce pozadat CP o vynulovani piivodniho kmene zaslanim pozadavku na e-
mailovou adresu sipo-reklamace.vakvi@cpost.cz. Po obdrzeni e-mailového
potvrzeni od CP o provedeném vynulovani Kmene Platcti SIPO, zasle P¥ijemce

novy Zmeénovy soubor s nasazenim poplatkli vSem Platctim SIPO s uvedenim
indikace zmény ,,1* (struktura souboru viz ¢ast predavani celého Kmene Platcti
SIPO, viz Ptiloha €. 1 — Zménovy soubor). Pro nésledujici Inkasni mésice musi
Piijemce vzdy zaslat Zménovy soubor s celym Kmenem Platct SIPO. Pokud tak
neucini, nebudou v nasledujicim Inkasnim mésici predepsany zadné predpisy
plateb.

Ob¢ Cinnosti je tfeba realizovat ve stejném terminu a musi vzdy probéhnout
V terminu nejpozdéji do 25. dne Zménového mésice, ktery predchazi Inkasnimu
mesici, pro néjz Piijemce 7Zad4d o provedeni zmény ve zplsobu piedavani
predpist plateb.

3.16.1.2 V piipadé, ze Prijemce ptfi predepsani plateb predava ve Zménovém souboru
cely Kmen Platc SIPO a pozaduje zménu na predavani pouze zmeén predpist
plateb, je nutno ze strany Piijemce pozadat CP o vynulovéani pivodniho kmene
zaslanim pozadavku na e-mailovou adresu sipo-reklamace.vakvi@cpost.cz. Po
obdrzeni e-mailového potvrzeni od CP o provedeném vynulovani Kmene Platct

SIPO, zasle Ptijemce novy Zménovy soubor s nasazenim poplatkd poprvé vSem
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Platcim SIPO s uvedenim indikace zmény ,,2° (struktura souboru viz cast
predavani souboru se zménami piedpisi plateb Platct, viz Priloha ¢. 1 —
Zménovy soubor). Od nasledujiciho inkasniho mésice CP povede Piijemci
Kmen Platct SIPO, ktery Pfijemce bude aktualizovat dle potfeby zaslanim
Zménového souboru se zménami predpisti plateb.

Obé¢ Cinnosti je tieba realizovat ve stejném terminu a musi vZzdy prob&hnout
V terminu nejpozdéji do 25. dne Zménového mésice, ktery predchazi Inkasnimu
meésici, pro n€jz Piijemce 7zad4d o provedeni zmény ve zplsobu pifedavani
predpist plateb.

3.1.6.2 Podaci doklad - SIPO

Pro zménu v predavani predpist plateb u Dokladového podani plati stejny postup jako u predavani Zménovych
soubort.

Zménu v predavani predpist plateb provadi Pfijemce v terminu do 20. dne Zmé&nového mésice, ktery predchazi
Inkasnimu mésici, pro né€jz Piijemce zada o provedeni zmény ve zpisobu piedavani piedpist plateb.

3.2 Podminky pro elektronicky pristup k SIPO (eSIPO)

Vlozeni predpisii plateb a jejich zmény provadi Pfijemce prostiednictvim elektronického ptistupu k webové
aplikaci eSIPO pro Pijjemce (eSIPO), a to Vv terminu uvedeném v ¢l. 3.2.4. Veskeré zmény jsou provadény
na zaklad¢ znalosti Spojovaciho Cisla Platce. Pfihlaseni do webové aplikace eSIPO provadi Piijemce na
Www.ceskaposta.cz.

Kontrolu stavu o uskutecnéné zméné predpisu platby realizuje Piijemce v aplikaci eSIPO v ¢asti ,,Sprava kmene
platct®.

Pied vstupem do webové aplikace eSIPO provadi Administrator Piijemce nebo Administrator CP nebo Slouceny
Administrator zalozeni Pristupovych ucti Koncovym uzivatelim. Pocet Pfistupovych 0¢td pro Koncové uzivatele
zavisi na vybraném Balicku. Popis Balickt je uveden v ¢l. 3.2.5.

3.2.1 Administrator Prijemce/Slou¢eny administrator Pfijemce

Pokud je administrace provadéna ze strany Administratora Pijemce nebo Slou¢en¢ho Administratora Piijemce,
provede Administrator Pfijemce nebo Slouc¢eny Administrator prostiednictvim obdrzenych pfihlasovacich tdajt
zaslanych CP (uZivatelské jméno a PUK obdrzi prostfednictvim SMS zpravy a heslo prostiednictvim e-mailu)
prihlaseni do webové aplikace Sprava Koncovych uzivateld (dale jen ,,SKU®). PtihlaSeni do webové aplikace
SKU provadi Administrator Pfijemce nebo Slouc¢eny Administrator na www.ceskaposta.cz, nejpozdéji do 7
kalendatfnich dnti od obdrzeni ptihlaSovacich tdaj.

Ptihlasovaci tdaje do aplikace SKU obdrzi Administrator Pfijemce nebo Slou¢eny Administrator Piijemce
nejpozdéji do 1 hodiny od dokonéeni registrace jeho Pristupového uctu.

V aplikaci SKU Administrator Pi{jemce nebo Slou¢eny Administrator Piijemce provede nasledujici:

1) ptifazeni Bali¢ku k danému Ptijemci,
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2) zalozeni a registraci Ptistupového Gétu Koncovému uZivateli (poéet Pristupovych uéth pro Koncové
uzivatele se odviji od zvoleného Balicku),

3) pfitazeni roli Koncovym uzivatelim s pravem ¢teni nebo s pravem zapisu.

3.2.2 Administrator CP

Pokud je administrace provadéna Administratorem CP, provede Administrator CP pfifazeni Bali¢ku a zaloZeni
Piistupového uctu Koncovému uzivateli dle udaji uvedenych ve Smlouvé (pocet Piistupovych ucta pro Koncové
uzivatele se odviji od zvoleného Balicku).

3.2.3 Koncovy uzivatel

Zaregistrovany Koncovy uzivatel obdrzi e-mail, jehoz obsahem je heslo a SMS zpravu, kterd obsahuje
prihlasovaci jméno a bezpecnostni kod PUK.

Prostfednictvim zaslaného uzivatelského jména a hesla se Koncovy uzivatel ptihlaSuje do aplikace eSIPO, kde
nahlizi a edituje pfedpisy plateb, poc¢inaje prvnim kalendainim dnem mesice nasledujiciho po obdrZeni
prihlasovacich udaji.

3.2.4 Termin ukoncéeni predepisovani plateb prostrednictvim aplikace eSIPO

Piijemce je povinen ukoncit pfedepisovani plateb nejpozdéji do 18:00 hod. posledniho dne Zménového mésice
predchazejiciho Inkasnimu mésici, na ktery je platba predepisovana.

3.2.5 Druhy Bali¢kd

3.2.5.1 Bali€¢ek A zahrnuje:

e ziizeni sluzby,

e Pfistupovy ucet pro jednoho Administratora Pfijemce nebo Slouceného Administratora,

e zalozeni Pristupovych uctl az pro 100 Koncovych uzivateli,

e zfiizeni elektronické schranky pro komunikaci (eBox) pro kazdého Koncového uzivatele,

¢ informace o0 zpracovani Zménového souboru,

o historii Pfedpist plateb Spojovaciho ¢isla (za obdobi max. 12 mésict),

e moznost nahliZzeni na Kmen Platct SIPO ptislusného Piijemce,

o piidani/zménu/vynulovani pfedpisu platby konkrétnimu Platci,

e prehled predpist plateb na Zménovy, Inkasni a ptipadn¢ Upominany mésic,

e moznost vybéru dalSich dvou typt souborl z nize nabizenych Informac¢nich vystupi (navic
k jednomu Informacnimu vystupu zahrnutého jiz do zékladni ceny za polozku pfedepsanou
k inkasu),
- soubory zaplacenych plateb,
- soubor vy¢lenénych dluht,
- soubor nezaplacenych predpist (pouze u zvolenych upominek).

3.2.5.2 Bali¢ek B zahrnuje:

e ziizeni sluzby,
e Pfistupovy ucet pro jednoho Administratora Ptijemce nebo Slouceného Administratora,
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e zaloZeni Pfistupovych ucti az pro 50 Koncovych uzivateld,

e zfizeni elektronické schranky pro komunikaci (eBox) pro kazdého Koncového uzivatele,

e informace o0 zpracovani Zménového souboru,

o historii ptedpisu plateb Spojovaciho ¢isla (za obdobi max. 12 mésict),

e moznost nahliZzeni na Kmen Platcti SIPO ptislu§ného Ptijemce,

e piidani/zménu/vynulovani piedpisu platby konkrétnimu Platci,

o pichled predpist plateb na Zménovy, Inkasni a ptipadné Upominany mésic,

e moznost vybéru dal§iho jednoho typu souboru z niZze nabizenych Informacnich vystupt
(navic k jednomu Informaénimu vystupu zahrnutého jiz do zakladni ceny za polozku
piedepsanou k inkasu),

- soubory zaplacenych plateb,
- soubor vyclenénych dluhd,
- soubor nezaplacenych piedpist (pouze u zvolenych upominek).

3.2.5.3 Bali¢ek C zahrnuje:

e ziizeni sluzby,

o Piistupovy ucet pro jednoho Administratora Pfijemce nebo Slouc¢eného Administratora,
e zaloZeni Pfistupovych uctii az pro 10 Koncovych uzivateld,

e zfizeni elektronické schranky pro komunikaci (eBox) pro kazdého Koncového uzivatele,
e informace o0 zpracovani Zménového souboru,

e historii ptedpisu plateb Spojovaciho ¢isla (za obdobi max. 12 mésict),

e moznost nahliZzeni na Kmen Platcti SIPO ptislusného Ptijemce,

e piidani/zménu/vynulovani pfedpisu platby konkrétnimu Platci,

e pichled predpisi plateb na Zménovy, Inkasni a ptipadné Upominany mésic.

3.3 Podminky pfFijmu Zménovych souborti v kombinaci s eSIPO

Vlozeni ptedpist plateb a jejich zmény provadi Piijemce v souladu se Smlouvou prostfednictvim Zménového
souboru nebo prostfednictvim elektronického pristupu k aplikaci eSIPO, a to v pribéhu Zménového mésice, ktery
predchazi Inkasnimu mésici. Veskeré zmény jsou provadény na zaklad€ znalosti Spojovaciho ¢isla Platce.

Pti pfedepisovani plateb prostfednictvim Zménového souboru se Prijemce fidi bodem 3.1 téchto TP SIPO a pfi
predepisovani plateb prostfednictvim eSIPO se Ptijemce tidi bodem 3.2 téchto TP SIPO.

Informace o zpracovani Zménového souboru je uvedena v aplikaci eSIPO.

3.4 Ukonceni zménového rizeni

Posledni kalendaini den ve Zménovém mésici provadi CP ukonéeni zménového fizeni pro nésledujici Inkasni
meésic. V tomto obdobi musi byt ukonceno zpracovani vSech Zménovych souborti a tiskopist ,,Podaci doklad —
SIPO*“. Zaroven musi byt ukonéeno provadéni zmén Piijemct prostfednictvim elektronického piistupu do SIPO
v souladu s OP SIPO. Po tomto terminu neni mozné ptijimat zmény piedpist plateb pro jiz probihajici Inkasni
mésic.

V ptipadé, ze Piijemce zaSle Zménovy soubor, pfeda tiskopis ,,Podaci doklad — SIPO* nebo provede zménu
predpisu plateb SIPO v aplikaci eSIPO urcenou na Inkasni mésic az v prubehu tohoto Inkasniho mésice (napf-.
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Zménovy soubor urceny na zafi nezasle ve spravném terminu v priubchu srpna, ale az v zafi), nelze jiz tyto zmény
zapracovat do predpisu plateb pro tento Inkasni mésic.

4 Informacni vystupy pro Prijemce

Piijemci mohou, je-li tak stanoveno ve Smlouvé, obdrzet od CP nasledujici Informaéni vystupy:
a) datové soubory (v piipadé predavani predpist plateb prostiednictvim Zménovych souborti):
e soubor zaplacenych plateb (zakladni soubor nebo soubor s rozsifenou strukturou),
e soubor vyclenénych dluhi,

e soubor nezaplacenych predpisti (pouze v pripad¢ upominani plateb),

Kmen Platcti SIPO (zékladni, rozsifeny),
e soubor zménovych udaji Platct SIPO,
b) tiskové sestavy (v ptipadé predavani pedpist plateb Dokladovym podanim):
o Tiskova sestava zaplacenych plateb SIPO,
o Tiskova sestava vyclenénych dluht SIPO,
e Zakladni Kmen Platct SIPO nebo Rozsifeny Kmen Platct SIPO.

Standardnim Informa¢nim vystupem pro Piijemce vyuZzivajici datové soubory je bud’ jeden soubor zaplacenych
plateb nebo soubor vy¢lenénych dluhii nebo soubor nezaplacenych piedpist. Pokud Piijemce bude pozadovat vice
neZ jeden z téchto soubortl, poptipadé bude vyzadovat dalsi soubory nebo informace (napt. soubor zménovych
tdaji Platct SIPO, Kmen Platcti SIPO), bude CP povaZzovat tvorbu tchto Informa¢nich vystupl za tzv.
nadstandardni sluzbu, ktera bude Ptijemci zpoplatnéna jako Cena za ostatni sluzby SIPO dle platného Ceniku.

Ptipadne-li termin pfedani Informac¢niho vystupu na den pracovniho volna, den pracovniho klidu nebo svatek,
soubor se pieda nasledujici pracovni den.

Zpisob a terminy piredavani Informacnich vystupti jsou stanoveny ve Smlouvé.
4.1 Soubor zaplacenych plateb a Tiskova sestava zaplacenych plateb

Soubor zaplacenych plateb informuje jednotlivé o platbach pro daného Piijemce, které byly ke dni vyhotoveni
souboru uhrazeny za bézny Inkasni mesic, a v pfipad¢ thrady upominané platby obsahuje zaroven platby za
minuly Inkasni mésic. Pokud ma Pfijemce poZzadavek tvorby souboru zaplacenych plateb v pribéhu Inkasniho
meésice, pak soubor po ukonceni Inkasniho mésice obsahuje pouze ty platby, které jesté¢ nebyly zahrnuty do
predchozich soubord. Pokud ma Pfijemce pozadavek tvorby souboru zaplacenych plateb pouze po ukoncéeni
Inkasniho mésice, pak tento soubor obsahuje vSechny uhrazené platby v daném mésici (v€etné upominek).

Soubor zaplacenych plateb je mozno vytvofit v navaznosti na termin pievodu plateb:
a) denng,

b) Kk 20. kalendarnimu dni v Inkasnim mésici a pii dotiétovani do 8. kalendainiho dne po ukon¢eni Inkasniho
mésice,
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€) pouze pii douctovani do 8. kalendainiho dne po ukonceni Inkasniho mésice.

Pokud Piijemce zvoli pievody plateb 1x mési¢né v ramci dotctovani (po ukonceni Inkasniho mésice), nelze
Pfijemci v pribéhu Inkasniho mésice z divodu pribézné piipravy dat pro generovani souboru vytvofit soubor
zaplacenych plateb vterminu viz a), b). V pfipadé pozadavku zmény zasilani souboru denné nebo k 20.
kalendainimu dni v mésici a pfi douctovani (po ukonceni Inkasniho mésice), musi Pfijemce zazadat o zménu

Smiouvy.

Ve Smlouvé Ize dohodnout predavani souboru zaplacenych plateb v rozSifené struktufe. V ramci rozsirené
struktury je Piijemci pfedavan udaj z polozky ¢. 10 ,,Text Piijemce uvedeného ve Zménovém souboru.

Pfijemce obdrzi zaSifrovany soubor zaplacenych plateb s nazvem ,,ZApppppp.ENC”, ktery obsahuje soubor
zaplacenych plateb ,,ZApppppp.DDD” a pravodku k souboru zaplacenych plateb ,,PZpppppp.DDD”.

Soubor s nazvem ,,ZApppppp.DDD” obsahuje jednotlivé platby, které jsou uvedeny Spojovacim ¢islem Platce,
obdobim, Kodem poplatku, predpisem platby, datem podani platby pfipadné textem Ptijemce. Uspotadani
V souboru ,,ZApppppp.DDD” je podle polozek obdobi, Spojovaci Cislo a Kod poplatku. Datem podani platby se
rozumi, v pfipad€ hotovostniho zplsobu platby, datum podani Platebniho dokladu SIPO na Provozovné.
V piipadé bezhotovostniho zptisobu platby se jedna o datum realizace piipisu K¢& na uéet CP piislusnou Bankou.

Privodka s ndzvem ,,PZpppppp.DDD” obsahuje kontrolni vétu pro kazdy Koéd poplatku a obdobi zvlast a
sumarizacni kontrolni vétu za cely soubor (polozky obdobi a Kod poplatku nejsou vyplnény) s uvedenim tthrnné
castky a poctu plateb v souboru. Privodka je uspotadana podle polozek obdobi a Kod poplatku.

Ma-li Pfijemce obdrzet soubor zaplacenych plateb denné a pfitom nedoslo v uréity den k zadné uhradé piedpisu
Platcem SIPO, obdrzi Pfijemce soubor zaplacenych plateb prazdny.

V piipadé neuhrazeni vSech piedpist Platcti SIPO v daném Inkasnim mésici, obdrzi Piijemce soubor zaplacenych
plateb rovnéz prazdny.

Privodka k prazdnému souboru zaplacenych plateb obsahuje pouze sumarizacni vétu (polozky obdobi a Kod
poplatku nejsou vyplnény).

V piipadé Dokladového podani muze Piijemce obdrzet piehled zaplacenych plateb v listinné podobé, a to ve
form¢ Tiskové sestavy zaplacenych plateb SIPO, ktera obsahuje stejné udaje, jako soubor zaplacenych plateb.
Jestlize za dany Inkasni mésic nebude tiskova sestava obsahovat zadné polozky, pak se tato tiskova sestava
nezasila. Informaci o neuhrazenych ptedpisech Ptijemce ziskd z Tiskové sestavy vy€lenénych dluhti SIPO nebo
z Vyuctovani SIPO.

Souvisejici Prilohy:
e Struktura a popis souboru zaplacenych plateb viz Piiloha ¢. 3
o Struktura a popis rozSifeného souboru zaplacenych plateb viz Priloha ¢. 3.1

e Vzor Tiskové sestavy zaplacenych plateb SIPO viz Piiloha ¢. 3.2

4.2 Soubor vyélenénych dluhti a Tiskova sestava vyclenénych dluhu

V SIPO je mozno vytvofit soubor, ktery obsahuje soupis jednotlivych predpist plateb pro daného Piijemce, které
nebyly v daném Inkasnim mésici uhrazeny. Piedpisy plateb z tohoto souboru jiZ nejsou dale upominany.
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Soubor vyclenénych dluhti se vytvari 1 x mési¢né po ukonceni Inkasniho mésice.

V pfipadé, Ze si Pfijemce zvoli na zaklad¢ uzaviené¢ Smlouvy k vyclenénym dluhim zaroven upominani
neuhrazenych piedpist plateb prostfednictvim CP, je tento soubor vytvoien az po ukonceni mésice, ve kterém
upominani prob&hlo a bude obsahovat v§echny neuhrazené upominané ptedpisy plateb.

Pfijemce obdrzi zaSifrovany soubor vyclenénych dluhl s nazvem ,,VYpppppp.ENC”, ktery obsahuje soubor
vyclenénych dluhii ,,VYpppppp.DDD” a privodku k souboru vy€lenénych dluht ,,PVpppppp.DDD”.

Soubor s nazvem ,,VYpppppp.DDD” obsahuje jednotlivé predpisy plateb, které jsou uvedeny Spojovacim ¢islem
Pléatce, obdobim, K6édem poplatku, pfedpisem platby. Uspotadani v souboru je podle polozek obdobi, Spojovaci
¢islo a Kod poplatku.

Privodka s nazvem ,,PVpppppp.DDD” obsahuje kontrolni vétu pro kazdy Kod poplatku a obdobi zvIast a
sumarizacni kontrolni vétu za cely soubor (polozky obdobi a Kod poplatku nejsou vyplnény) s uvedenim tthrnné
castky a poctu plateb v souboru. Priivodka je uspotadana podle polozek obdobi a Kod poplatku.

V piipadé uhrazeni vSech predepsanych plateb v daném Inkasnim meésici, obdrzi Pfijemce soubor vyclenénych
dluhti prazdny.

Privodka k prazdnému souboru vyé¢lenénych dluhli obsahuje pouze sumarizac¢ni vétu (polozky obdobi a Kod
poplatku nejsou vyplnény).

Pokud Pfijemce bude pozadovat pfechod z piedavani soubort vyélenénych dluhd na soubor
zaplacenych plateb a zaroveil ma smluvné zajiSténo upominani neuhrazenych ptedpisti, potom za
Inkasni meésic, ke kterému se tato zména vaze, neobdrzi z divodu probihajiciho upominani zadny
soubor. V tomto pifechodném obdobi je mozné Pfijemci na zakladé pisemného pozadavku piedat
zaSifrovany soubor nebo soubor ve formatu PDF, ktery bude obsahovat sestavu vyclenénych dluhu
shodnou se strukturou tiskové sestavy vyclenénych dluhd.

V ptipadé Dokladového podani mize Piijemce obdrzet piehled vyclenénych dluhti v ti§téné podobg, a to ve formeé
Tiskové sestavy vyclenénych dluhi SIPO, ktera obsahuje stejné udaje, jako soubor vyclenénych dluht
,LVYpppppp.DDD. Jestlize za dany Inkasni mésic nebude tiskova sestava obsahovat zadné polozky, pak se tato
tiskova sestava nezasila. Informaci o neuhrazenych piedpisech plateb Piijemce ziska z Tiskové sestavy
vy¢lenénych dluhti SIPO nebo z Vyuctovani SIPO.

Souvisejici Prilohy:
o  Struktura a popis souboru vyélenénych dluhii viz Piiloha ¢. 4

o Vzor Tiskové sestavy vyclenénych dluhu SIPO viz Piiloha C. 4.1
4.3 Soubor nezaplacenych predpist

V SIPO je mozno, V piipadé upominani plateb, vytvofit soubor, ktery obsahuje soupis jednotlivych predpist
plateb pro daného Piijemce, které nebyly v Inkasnim mésici uhrazeny. Pfedpisy plateb z tohoto souboru jsou
V nasledujicim mésici upominany.

Soubor nezaplacenych piedpist se vytvari 1 x mé&si¢né po ukonceni Inkasniho mésice.
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Pfijemce obdrzi zasifrovany soubor nezaplacenych ptedpisii s nazvem ,,NEpppppp.ENC”, ktery obsahuje soubor
nezaplacenych piedpist ,,NEpppppp.DDD” a pruvodku k souboru nezaplacenych piedpist ,,PNpppppp.DDD”.

Soubor s nazvem ,,NEpppppp.DDD” obsahuje jednotlivé piedpisy plateb, které jsou uvedeny Spojovacim ¢islem
Plétce, obdobim, Kédem poplatku a predpisem platby. Usporadani v souboru je podle polozek obdobi, Spojovaci
¢islo a Kod poplatku.

Privodka s nazvem ,,PNpppppp.DDD” obsahuje kontrolni vétu pro kazdy Kod poplatku a obdobi zvIast a
sumarizacni kontrolni vétu za cely soubor (polozky obdobi a Kod poplatku nejsou vyplnény) s uvedenim tthrnné
¢astky a poctu plateb v souboru. Priivodka je uspotadana podle polozek obdobi a Kod poplatku.

V ptipadé uhrazeni vSech ptedpisii Platcem SIPO, je soubor nezaplacenych ptedpisii prazdny.

Privodka k prazdnému souboru nezaplacenych plateb obsahuje pouze sumarizaéni vétu (polozky obdobi a Kod
poplatku nejsou vyplnény).

Souvisejici Prilohy:

o Struktura a popis souboru nezaplacenych piedpisii viz Priloha ¢. 5

4.4 Kmen Platci SIPO

Ve Smlouvé je dohodnuto ptedavani zakladniho nebo rozsiteného Kmene Platct SIPO. Piijemci jsou v Kmeni
Platct SIPO predavany jen ty udaje, které se vztahuji k pfedpisim plateb pro tohoto Ptijemce a dany Inkasni
mésic.

Dle ujednani ve Smlouvé je mozné Ptijemci vyhotovit Kmen Platci SIPO za konkrétni, pfedem stanoveny mésic
nebo na zaklad¢ pisemné objednavky zaslané kontaktni osobou uvedenou ve Smlouvée, kterd musi byt zaslana
v pisemné form& na korespondenéni adresu CP uvedenou v zéhlavi Smlouvy nebo e-mailem na adresu sipo-
organizace@cpost.cz.

4.4.1 Kmen Platcu SIPO - zakladni

Pfijemce obdrzi zaSifrovany soubor snazvem ,,KPZpppppp_mmrrrr.ENC”, ktery obsahuje soubory
»KPZpppppp_mmrrrr. TXT” a pravodku ,,PKZpppppp_mmrrrr. TXT.

Soubor s nazvem ,,KPZpppppp_mmrrrr. TXT” obsahuje jednotlivé piedpisy plateb, které jsou uvedeny
Spojovacim ¢islem, ¢islem Piijemce, Kodem poplatku, pfedpisem platby a obdobim. Platce je identifikovan pouze
dle Spojovaciho ¢isla.

Uspotadani v souboru ,,KPZpppppp_mmrrrr. TXT” je podle Spojovaciho ¢isla. Privodka s nazvem
»PKZpppppp_mmrrrr. TXT” obsahuje kontrolni vétu za cely soubor s uvedenim uhmné ¢astky a poctu Platct
v souboru.

V ptipadé¢ Dokladového podani mize Pfijemce obdrzet zakladni Kmen Platci SIPO v listinné podobé jako
tiskovou sestavu, ktera obsahuje stejné tudaje, jako soubor zakladniho Kmene Platci SIPO
KPZpppppp_mmirrrr. TXT*.

Souvisejici Prilohy:

o  Struktura a popis souboru zdkladniho Kmene Pldatciit SIPO viz Piiloha ¢. 6
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o Vzor tiskové sestavy Zakladni Kmen Pldatcit SIPO viz Priloha é. 6.1

4.4.2 Kmen Platct SIPO - rozsSireny

V ramci rozsitené struktury Kmene Platct SIPO jsou Ptijemci predavany dalsi udaje o Platcich SIPO, s jejichz
predanim Piijemci Platci vyslovili pisemny souhlas.

Pfijemce obdrzi =zaSifrovany soubor snazvem ,KPRpppppp_mmrrrir.ENC”, ktery obsahuje soubory
»KPRpppppp_mmrrrr. TXT” a privodku ,,PKRpppppp_mmrrrr. TXT”.

Soubor s nazvem ,,KPRpppppp_mmrrrr. TXT” obsahuje jednotlivé predpisy plateb Platct Piijemce, které jsou
uvedeny obdobim, Kodem poplatku a predpisem platby. Platce se identifikuje dle Spojovaciho ¢isla. Soubor je
tvofen jen z téch Platct, kteti dali souhlas s poskytovanim osobnich udaji Piijemctim plateb. Rozsiteny Kmen
Platcti SIPO obsahuje navic pfijmeni, jméno, titul Platce a adresni udaje Platce.

Privodka s nazvem ,,PKRpppppp_mmrrrr. TXT” obsahuje kontrolni vétu za cely soubor s uvedenim hrnné
Castky a poétu Platcu v souboru.

V piipadé Dokladového podani mize Piijemce obdrzet rozsifeny Kmen Platcti SIPO v listinné podob¢ jako
tiskovou sestavu, kterd obsahuje stejné T1daje jako soubor rozSifeného Kmene Platcd SIPO
. KPRpppppp_mmrrrr. TXT.

Souvisejici Prilohy:
o Struktura a popis rozSireného souboru Kmene Pldatcit SIPO viz Piiloha ¢ 7

o Vzor tiskové sestavy Rozsifeny Kmen Pldtcii SIPO viz Priloha ¢. 7.1

4.4.3 Soubor zménovych udaju Platcu SIPO

V SIPO je mozno vytvofit soubor, ktery obsahuje zmény kmenovych daji Platci (zmény ve jméné, prijmeni a
Vv adresnich udajich) pro dané¢ho Pfijemce, které byly v daném mésici provedeny. Jedna se pouze o Platce, ktefi
pfedali na Provozovné pisemny souhlas k pfedavani osobnich udaja Pijemcim. Pokud Pfijemce nepiedepsal
V Inkasnim meésici, kdy doslo k zméné kmenovych udaja Platce, zadné ptedpisy plateb, Piijemce tyto zmény
neobdrzi.

Soubor zménovych tdaja Platci SIPO se vytvaii 1 x mésicné€ po ukonceni Inkasniho mésice.

Prijemce obdrzi zaSifrovany soubor zménovych udaji Platcti SIPO s nazvem ,,ZUPpppppp_mmrrrr.ENC®, ktery
obsahuje soubor zmén Platcti ,,ZUPpppppp_mmrrrr. TXT”. Usporadani v souboru je podle Spojovaciho ¢isla.
Predani zménovych udaju Platct SIPO je zpoplatnéno dle Ceniku.

Souvisejici Priloha:

o  Struktura a popis souboru zménovych udajit Platcit SIPO viz Piiloha ¢. 8

5 Realizace pfripisu plateb na uéet Prijemce

Plitcem uhrazené platby se pripisuji na ucet Pfijemce kumulovanym zptisobem v jednom z termint
stanovenym ve Smlouvé:

a) dennim oductovanim do 5 pracovnich dnd,
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b) k20. kalendainimu dni v mésici a pii douctovani do 8. kalendainiho dne po ukonceni Inkasniho mésice,
C) pouze pii douctovani do 8. kalendainiho dne po ukon¢eni Inkasniho mésice.
Piijemci se pripisuji platby zptisobem stanovenym ve Smlouvé takto:

a) v ptipadé zvoleni ptevodu plateb na jedno ¢islo uctu:

e Uhrnné platby budou ptevedeny v ramci jednoho terminu jednim pfevodem za vSechny vyuzivané
Kody poplatk,

e Uhrnné platby budou pfevedeny v ramci jednoho terminu vice prevody za kazdy Kod poplatku
zv1ast.

b) v piipadé zvoleni pfevodl plateb na ¢islo G¢tu s vazbou na Kod poplatku:

e Piijemce ma stanoven jeden ucet jako vychozi (na tento ticet budou prevadény vSechny platby
bez vazby na Kod poplatku) a ostatni ¢ty navazany na konkrétni Kod poplatku s tim, Ze thrnné
platby budou vzdy prevedeny v ramci jednoho terminu vice pfevody za kazdy Kod poplatku
zvlast.

Do hromadného prikazu k ihradé jsou uvadény tyto informace dle ujednani ve Smlouvé:

e predcisli a ¢islo uctu,

e kod Banky,

e kumulovana castka,

e variabilni symbol uvedeny Ptijemcem v délce max. 10 znakl — v pfipadé neuvedeni variabilniho
symbolu bude variabilni symbol uveden ve formé OppppppDDD, kde:

0 — vedouci nula
pppppp — Cislo Pijemce
DDD - potadové ¢islo dne v roce
e specificky symbol v délce max. 10 znaku.

6 Vyuétovani SIPO

Vyuctovani SIPO zahrnuje piehled predepsanych plateb od Ptijemce, ptehled vyinkasovanych plateb od Platct
SIPO a vyuétovani ceny za sluzbu SIPO hrazenou Pijemcem CP. Vyhétovani je provadéno po ukonéeni
zpracovani piislusného Inkasniho mésice. Vytétovani SIPO Piijemce od CP obdrzi do 15. dne kalendafniho
mesice nasledujiciho po Inkasnim mésici.

Vyutétovani je vyhotovovano pro kazdého Piijemce a pro kazdy jeho Kod poplatku oddélené. V piipadé, Ze
Prijemce pozaduje pievod penéz bez ohledu na Kod poplatku (je stanoveno ve Smlouve), obdrzi Pfijemce pouze

jedno Vyuctovani SIPO bez uvedeni Kodu poplatku.

Vyuétovani SIPO obsahuje uhrnné informace o predpisu plateb Inkasniho mésice a Upominaného mésice a o
poukazu vyinkasovanych Castek v souladu se Smlouvou, zplsobu uhrady za zpracovani SIPO, nedoplatcich
Inkasniho mésice, o vy¢lenénych dluzich, o neautorizovanych platbach a ptipadné piehled zrusenych Spojovacich
¢isel. Toto Vyuctovani SIPO je podle smluvniho ujednani zasildno Ptijemctim jednim z uvedenych zpiisobi:

a) Pisemné na adresu uvedenou ve Smlouvé,

b) e-mailem na adresu pro piedavani Informaénich vystup.
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Souvisejici Priloha:

e Vzor Vyuctovani SIPO viz Priloha é. 9

7 Uhrada za poskytovani SIPO

Za poskytovani sluzby SIPO je Piijemci pfedepsana uhrada dle platného Ceniku a zptisob tihrady je stanoven ve
Smlouvé.

7.1 Zpusob uhrady fakturou
Piijemci, ktery ma ve Smlouvé uveden zptsob thrady fakturou, bude v Inkasnim meésici, pro ktery je castka
predepsana, vystavena faktura - danovy doklad.

Je-li tak sjednano ve Smlouv€, mohou byt Ptijemci zasilany ,,Podklady pro zpracovani faktur na thradu za
zpracovani SIPO* (soubor s nazvem FPMMRRRRpppppp.pdf nebo tiskova sestava se shodnym obsahem jako
soubor).

Je-li tak sjednano ve Smlouvé, muze byt Pfijemci zaslana faktura za zpracovani SIPO jako soubor
HXXXXXXXXXX RRRRMMDD.pdf*.

Podklad a faktura je Piijemci zasilan jednim z uvedenych zpisobi:
a) pisemné na adresu shodnou s adresou pro zasilani ,,Vyactovani SIPO*,
b) e-mailem na adresu pro piedavani datovych soubori.

Souvisejici Priloha:

o Vzor tiskové sestavy Podklady pro zpracovani faktur na ithradu za zpracovani SIPO viz Priloha ¢. 10

7.2 Zpusob uhrady odectem z realizovanych plateb

Piijemci, ktery ma ve Smlouvé uveden jako zpisob tihrady ceny odecet z realizovanych plateb, bude thrada za
sluzbu SIPO provedena snizenim poukazované kumulované ¢astky obsahujici vyinkasované platby od Platct
SIPO za Inkasni mésic. U denniho odic¢tovani je odecet provadén postupne pocinaje dnem pievodu plateb az do
vyse pfedepsané uhrady. V ostatnich terminech pfevodu plateb je odecet proveden v den pfevodu vyinkasovanych
plateb. Tento zplsob uhrady je rozepsan ve ,,Vyuctovani SIPO*, jehoz ptfilohou je danovy doklad.

Pokud vyinkasované platby od Platc SIPO za Inkasni mésic nepokryji pfedepsanou vysi thrady za sluzbu SIPO,
pak je doplatek, ptipadné cela vyse thrady Ptijemci fakturovan.
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Technické podminky pro vstup Pfijemce do SIPO

Ceskd poita

Prilohy

Priloha ¢. 1 — Zménovy soubor

Nazev souboru: ZMpppppp. TXT

o ZM — pevny prefix souboru
®  pppppp — cislo Prijemce

Struktura poloZkové véty (jeden radek):

Poi.¢. |Obsah Délka
1. Prazdna polozka 2
2. Obdobi 6
3. Indikace zmény 1
4, Spojovaci ¢islo 10
5. Cislo Pfijemce 6
6. Prazdna polozka 6
7. Kéd poplatku 3
8. Predpis platby 9
9. Puvodni piedpis platby 9
10. Text Ptijemce 18

Vysvétlivky:

1.

Prazdna polozka:
nepovinny udaj, ktery je Vyplnén mezerami - neni kontrolovin
Obdobi:

obdobi, pro které je predpis platby urcen, vyznaceno ve tvaru MMRRRR, kde je:
MM — Inkasni mésic
RRRR —rok

Indikace zmény:

» 1%V pripadé predavani celého Kmene Platcii SIPO

2V pripadé predavani zmén Kmene Platcii SIPO

Spojovaci ¢islo:

zdkladni, jedinecny identifikator Platce, ktery pridéluje CP Platci

Cislo Pijemce:

Jjedinecné identifikacni cislo, které je kazdému Prijemci pridéleno pri uzaviceni Smlouvy
Prazdné polozka:

udaj je vyplnén mezerami

Kéd poplatku

udaj je zarovnan vpravo a VYplnén mezerami

Predpis platby:

predpis platby pro dané Spojovaci cislo ve tvaru KKKKKK.HH, kde jsou:

Ceska posta, s.p., se sidlem Politickych vézit 909/4, 225 99 Praha 1, ICO: 471 14 983

Strana 21/52

Zapsany v Obchodnim rejstiiku u Méstského soudu v Praze, spisova znacka A7565

www.ceskaposta.cz
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Technické podminky pro vstup Pfijemce do SIPO

Ceskd poita

10.

KKKKKK - koruny
HH — halére (povoleny jsou pouze celé koruny — vidy 00)
udaj je zarovnan vpravo a Vyplnén mezerami
Piivodni piedpis platby:
Obsah odpovida indikaci zmény ze Zménového souboru:
- pokud indikace zmény =,,1%, pak obsahuje prdazdnou polozku
- pokud indikace zmény =,2“ pak obsahuje vysi puvodniho Predpisu platby ve tvaru
KKKKKK.HH, kde jsou:
KKKKKK — koruny
HH — halére (povoleny jsou pouze celé koruny — vidy 00)
udaj je zarovnan vpravo a Vyplnén mezerami
Text Prijemce:
text od Prijemce, ktery bude vytistén na Platebnim dokladu SIPO, prip. na Upomince neuhrazenych plateb
SIPO Vv policku detail, pripadné bude uveden v rozsireném souboru zaplacenych plateb
udaj je zarovnan vilevo a Vyplnén mezerami - nepovinny udaj

Pruvodka ke Zménovému souboru

Nazev souboru: OPpppppp. TXT

o OP —pevny prefix souboru
®  pppppp — ¢islo Prijemce

Struktura polozkové véty (jeden radek):

Pof.¢. |Obsah Délka
1. Cislo Pfijemce 6
2. Obdobi 6
3. Pocet zmén 8
4. Datum 8

Vysvétlivky:

1.

2.

Cislo Pifjemce:

Jjedinecné identifikacni cislo, které je kazdému Prijemci pridéleno pri uzavieni Smlouvy
Obdobi:

obdobi, pro které je Zmenovy soubor urcen, vyznaceno ve tvaru MMRRRR, kde je:
MM — Inkasni mésic

RRRR — rok

Pocet zmén:

pocet vet ve Zmenovém souboru

udaj je zarovnan vpravo a Vyplnén mezerami

Datum:

datum vytvoreni Zménového souboru, vyznaceno ve tvaru DDMMRRRR, kde je:
DD —den

MM — mésic

RRRR — rok
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Technické podminky pro vstup Pfijemce do SIPO

Ceskd poita

Priloha €. 2 — zpétny Zménovy soubor

Nazev souboru: ZZpppppp.TXT

Struktura poloZzkové véty (jeden radek):

o 77 — pevny prefix souboru
®  pppppp — cislo Prijemce

Poi.¢. |Obsah Délka
1. Prazdna polozka 2
2. Obdobi 6
3. Indikace zmény 1
4. Spojovaci ¢islo 10
5. Cislo Ptijemce 6
6. Prazdna polozka 6
7. Kod poplatku 3
8. Ptedpis platby 9
9. Piivodni piedpis platby 9
10. Text Prijemce 18
11. Ko6d chyby 10

Vysvétlivky:

1. 1-10dle Ptilohy ¢. 1
11. Kdéd chyby:

udaj je zarovnan vilevo a Vyplnén mezerami

Kody chyb ve Zménovém souboru:
A - Chybnd indikace zmény

B - Nesouhlasi obdobi zpracovani
D — Neexistujici Spojovaci ¢islo

E — Neexistujici Kod poplatku

K — Blokace Prijemce ke Spojovacimu ¢islu
L — Chybnd struktura poloikové véty (jde o chybu, kdy numerickd polotka Spojovaci ¢islo, Cislo
Piijemce, Kod poplatku obsahuje nenumerické znaky)

M — Blokace predpisu plateb pro daného Piijemce

F — Predpis platby nulovy, zaporny nebo obsahujici haléie (povoleny jsou pouze celé koruny)

G — Duplicitni Spojovaci &islo, Kéd poplatku a Cislo PFijemce ve Zménovém souboru

H — Nesouhlasi pitvodni piedpis platby

| — Cislo P¥ijemce a Kod poplatku neni u daného Spojovaciho Cisla (pouze V piipadé, pokud mad
P#ijemce nastavenu kontrolu pitvodniho piedpisu)
J — Blokace Spojovaciho Cisla
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Technické podminky pro vstup Pfijemce do SIPO
Ceskd poita

P — Nesouhlasi nazev Zménového souboru s obsahem Zménového souboru (tzn., Ze poloZka ¢. 5 ,,Cislo
Piijemce* neodpovida éislu Prijemce v nazvu Zménového souboru)
Z — Blokované Spojovaci ¢islo 7 ditvodu zruSeni
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Technické podminky pro vstup Pfijemce do SIPO
Ceskd poita

Privodka k zpétnému Zménovému souboru

Nazev souboru: PSpppppp.TXT
o PSS — pevny prefix souboru
®  pppppp — cislo Prijemce

Struktura polozkové véty (jeden Fadek):
Poi.¢. | Obsah Délka

Prazdna polozka

Cislo Ptijemce
Obdobi

Pocet zmén

Pocet uskutecnénych zmén

Pocet uskutecnénych zmén

Prazdna polozka

||| |O|DN

Pocet chyb ve Zménovém souboru

=
o

Ol [N |a|x|w b -

Datum zpracovani

Vysvétlivky:
1. Préazdna polozka:
udaj je vyplnen mezerami
2. Cislo Pijemce:
Jjedinecné identifikacni cislo, které je kazdému Prijemci pridéleno pri uzavieni Smlouvy
3. Obdobi:
obdobi, pro které je predpis platby urcen, vyznaceno ve tvaru MMRRRR, kde je:

MM — Inkasni mésic
RRRR —rok

4. Poclet zmén:
pocet vét ve zpétném Zmenovém souboru:
udaj je zarovnan vpravo a VYplnén mezerami
5. Pocet uskute¢nénych zmén:
- pokud indikace zméeny = ,, 1 (preddvani celého Kmene Platcii SIPO), pak je uveden pocet
zpracovanych vet
udaj je zarovnan vpravo a VYplnén mezerami
- pokud indikace zmény = ,,2* (predavani zmeén Kmene Platcii SIPO), pak je vzdy vyplnena 0
(nula).
udaj je zarovnan vpravo a VYplnén mezerami
6. Pocet uskute¢nénych zmén:
- pokud indikace zmeny = ,,1* (predavani celého Kmene Platcii SIPO), pak je vidy vyplnéna O
(nula).
udaj je zarovnan vpravo a VYplnén mezerami
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Technické podminky pro vstup Pfijemce do SIPO
Ceskd poita

- pokud indikace zmeny = ,,2° (predavani zmén Kmene Platcii SIPO), pak je uveden pocet

zpracovanych vet
udaj je zarovnan vpravo a VYplnén mezerami.

7. Prazdna polozka:
udaj je Vyplnen mezerami
8. Pocet chyb ve Zménovém souboru:
pocet neuskutecnénych zmén ve Zménovém souboru. Udaj je zarovndan vpravo a Vyplnén mezerami

9. Datum zpracovani:
datum zpracovani Zménového souboru, vyznaceno ve tvaru DD.MM.RRRR, kde je:
DD —den
MM — mesic
RRRR — rok
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Ceskd poita

Priloha €. 3 — Soubor zaplacenych plateb

Nazev souboru: ZApppppp.DDD

o ZA —pevny prefix souboru
®  pppppp — cislo Prijemce

e DDD - poradové cislo dne v roce

Struktura poloZkové véty (jeden radek):

Poi.¢. |Obsah Délka
1. Cislo Piijemce 6

2. Spojovaci ¢islo 10

3. Obdobi

4, Kéd poplatku

5. Zaplacena platba

6. Datum podéni 10

Vysvétlivky:

1.

Cislo Pifjemce:
Jjedinecné identifikacni cislo, které je kazdému Prijemci pridéleno pri uzavieni Smlouvy
Spojovaci ¢islo:
zdakladni, jedinecny identifikator Platce, ktery pridéluje CP Platci
Obdobi:
Inkasni mésic, za ktery je platba zaplacena, vyznaceno ve tvaru MMRRRR, kde je:
MM — Inkasni mésic
RRRR — rok
Kéd poplatku:
udaj je zarovnan vpravo a Vyplnén mezerami
Zaplacena platba:
vySe zaplacené platby za dané Spojovaci cislo ve tvaru KKKKKK.HH, kde jsou:
KKKKKK — koruny
HH — halére (povoleny jsou pouze celé koruny — vzdy 00)
udaj je zarovnan vpravo a VYplnén mezerami
Datum podani:
datum uhrady platby ve tvaru DD.MM.RRRR, kde je:
DD —den
MM — mesic
RRRR — rok
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Ceskd poita

Privodka k souboru zaplacenvch plateb

Nazev souboru: PZpppppp.DDD
o PZ-—pevny prefix souboru
®  pppppp — cislo Prijemce

e DDD - poradové cislo dne v roce

Struktura poloZkové véty (jeden radek):

Poi.¢. |Obsah Délka
1. Cislo Piijemce 6

2. Obdobi 6

3. Kod poplatku 3

4. Celkovy pocet zaplacenych plateb 8

5. Celkova ¢astka zaplacenych plateb 15

Vysvétlivky:
1. Cislo P¥jemce:
Jjedinecné identifikacni cislo, které je kazdému Prijemci pridéleno pri uzavieni Smlouvy
2. Obdobi:

Inkasni mésic, za ktery je platba zaplacena, vyznaceno ve tvaru MMRRRR, kde je:

MM — Inkasni mésic
RRRR — rok
neni-li vyplnéno, jedna se o souctovou vétu za soubor a udaj je vyplnén mezerami

3. Kod poplatku:

neni-li vyplnén, jednd se o souctovou vetu za soubor — udaj je zarovnan vpravo a Vyplnén mezerami
4. Celkovy pocet zaplacenych plateb:

celkovy pocet zaznamii (zaplacenych plateb) - udaj je zarovnan vpravo a Vyplnen mezerami
5. Celkova ¢astka zaplacenych plateb:

celkova castka, ve tvaru KKKKKKKKKKKK.HH, kde jsou:

KKKKKKKKKKKK — koruny
HH — halére (povoleny jsou pouze celé koruny — vzdy 00)

udaj je zarovnan vpravo a Vyplnén mezerami

Ceska posta, s.p., se sidlem Politickych vézit 909/4, 225 99 Praha 1, ICO: 471 14 983 Strana 28/52

Zapsany v Obchodnim rejstiiku u Méstského soudu v Praze, spisova znacka A7565 www.ceskaposta.cz



TLP: GREEN

Technické podminky pro vstup Pfijemce do SIPO

Ceskd poita

Priloha €. 3.1 — RozSifeny soubor zaplacenych plateb

Nazev souboru: ZApppppp.DDD

o ZA —pevny prefix souboru
®  pppppp — cislo Prijemce

e DDD - poradové cislo dne v roce

Struktura poloZkové véty (jeden radek):

Poi.¢. |Obsah Délka
1. Cislo Piijemce 6

2. Spojovaci ¢islo 10

3. Obdobi

4, Kéd poplatku

5. Zaplacena platba

6. Datum podéni 10

7. Text Ptijemce 18

Vysvétlivky:

1.

Cislo Pfijemce:

Jjedinecné identifikacni cislo, které je kazdému Prijemci pridéleno pri uzavifeni Smlouvy

Spojovaci ¢islo:

zdkladni, jedinecny identifikator Platce, ktery pridéluje CP Plitci

Obdobi:

Inkasni mésic, za ktery je platba zaplacena, vyznaceno ve tvaru MMRRRR, kde jsou:

MM — Inkasni meésic

RRRR — rok

Kéd poplatku:

udaj je zarovnan vpravo a Vyplnén mezerami
Zaplacena platba:

vysSe zaplacené platby za dané Spojovaci cislo ve tvaru KKKKKK.HH, kde jsou:

KKKKKK — koruny

HH — haléte (povoleny jsou pouze celé koruny — vzdy 00)

udaj je zarovnan vpravo a VYplnén mezerami
Datum podani:

datum vhrady platby ve tvaru DD.MM.RRRR, kde je:

DD —den

MM — meésic
RRRR —rok
Text Ptijemce:

text od Piijemce ze Zménového souboru, ktery je vytistén na Platebnim dokladu SIPO, prip. na Upomince

neuhrazenych plateb SIPO v policku detail - udaj je zarovnan vlevo a Vyplnén mezerami
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Ceskd poita

Privodka Kk rozsirenému souboru zaplacenych plateb

Nazev souboru: PZpppppp.DDD
o PZ-—pevny prefix souboru
®  pppppp — cislo Prijemce

e DDD - poradové cislo dne v roce

Struktura poloZkové véty (jeden radek):

Poi.¢. |Obsah Délka
1. Cislo Piijemce 6

2. Obdobi 6

3. Kéd poplatku 3

4, Celkovy pocet zaplacenych plateb 8

5. Celkové castka zaplacenych plateb 15

Vysvétlivky:
1. Cislo P¥jemce:
Jjedinecné identifikacni cislo, které je kazdému Prijemci pridéleno pri uzavieni Smlouvy
2. Obdobi:

Inkasni mésic, za ktery je platba zaplacena, vyznaceno ve tvaru MMRRRR, kde je:

MM — Inkasni mésic

RRRR - rok

neni-li vyplnéno, jedna se o souctovou vétu za soubor a udaj je vyplnén mezerami
3. Kod poplatku:

neni-li vyplnén, jedna se o souctovou vetu za soubor — udaj je zarovndn vpravo a Vyplnén mezerami
4. Celkovy pocet zaplacenych plateb:

celkovy pocet zaznamii (zaplacenych plateb) — udaj je zarovnan vpravo a Vyplnen mezerami
5. Celkova ¢astka zaplacenych plateb:

celkova castka, ve tvaru KKKKKKKKKKKK.HH, kde jsou:

KKKKKKKKKKKK — koruny

HH — halére (povoleny pouze celé koruny — vzdy 00)

udaj je zarovnan vpravo a Vyplnén mezerami
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Priloha €. 3.2 — vzor Tiskové sestavy zaplacenych plateb SIPO

“’ SIPO ‘ Tiskova sestava zaplacenych plateb SIPO

\_./""—

Nazev Pfijemce
Nazev Prijemce
Adresa Prijemce

Adresa Pfijemce

Cislo Pfijemce — nazev Pfijemce

Spoj. cislo Céstka Obdobi Datum podani Kod poplatku

1234567890 999 999 999.99 MMRRRR DD.MM.RRRR XXXXXXXXXXXXX
1234567890 999 999 999.99 MMRRRR DD.MM.RRRR XXXXXXXXXXXXX
1234567890 999 999 999.99 MMRRRR DD.MM.RRRR XXXXXXXXXXXXX
1234567890 999 999 999.99 MMRRRR DD.MM.RRRR XXXXXXXXXXXXX
1234567890 999 999 999.99 MMRRRR DD.MM.RRRR XXXXXXXXXXXXX
1234567890 999 999 999.99 MMRRRR DD.MM.RRRR XXXXXXXXXXXXX

Pocet poloZek: xxx Xxx xxx

Celkova castka: xxx xxx xxx.xx K¢
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Ceskd poita

Piriloha ¢. 4 — Soubor vycélenénych dluht

Nazev souboru: VY pppppp.DDD

o VY —pevny prefix souboru
®  pppppp — cislo Prijemce

e DDD - poradové cislo dne v roce

Struktura polozkové véty (jeden radek):

Poi.¢. |Obsah Délka
1. Cislo Piijemce 6

2. Spojovaci ¢islo 10

3. Obdobi 6

4, Kéd poplatku 3

5. Ptedpis platby 9

6. Vyplnéna 0 (nula) 8

Vysvétlivky:

1. Cislo P¥jemce:
Jjedinecné identifikacni cislo, které je kazdému Prijemci pridéleno pri uzavieni Smlouvy

2. Spojovaci ¢islo:
zdkladni, jedinecny identifikator Pldtce, ktery pridéluje CP Platci

3. Obdobi:
minuly Inkasni mésic, ve kterém doslo k neuhrazeni predpisu platby, vyznaceno ve tvaru MMRRRR, kde
je:
MM — Inkasni mésic
RRRR — rok

4. Kod poplatku
udaj je zarovnan vpravo a Vyplnén mezerami

5. Predpis platby:
neuhrazeny predpis platby z minulého Inkasniho mésice u daného Spojovaciho Ccisla ve tvaru
KKKKKK.HH, kde jsou:
KKKKKK — koruny
HH — halére (povoleny jsou pouze celé koruny — vzdy 00)
udaj je zarovnan vpravo a Vyplnén mezerami

6. Vyplnéna 0 (nula):
udaj je zarovnan vpravo a VYplnén mezerami

Ceské posta, s.p., se sidlem Politickych véz 909/4, 225 99 Praha 1, ICO: 471 14 983 Strana 32/52

Zapsany v Obchodnim rejstiiku u Méstského soudu v Praze, spisova znacka A7565 www.ceskaposta.cz



TLP: GREEN

Technické podminky pro vstup Pfijemce do SIPO
Ceskd poita

Privodka k souboru vyélenénvch dluha

Nazev souboru: PVpppppp.DDD
o PV — pevny prefix souboru
®  pppppp — cislo Prijemce

e DDD - poradové cislo dne v roce

Struktura poloZkové véty (jeden radek):

Por.¢. |Obsah Délka
1. Cislo Piijemce 6

2. Obdobi 6

3. Kéd poplatku 3

4, Celkovy pocet 8

5. Celkova castka 15

Vysvétlivky:
1. Cislo P¥jemce:
Jjedinecné identifikacni cislo, které je kazdému Prijemci prideleno pii uzaviceni Smlouvy
2. Obdobi:
minuly Inkasni mésic, ve kterém doslo k neuhrazeni predpisu platby, vyznaceno ve tvaru MMRRRR, kde
je:
MM — Inkasni meésic
RRRR - rok
neni-li vyplnéno, jednda se o souctovou vétu za soubor a udaj je vyplnén mezerami
3. Kod poplatku:
neni-li vyplnén, jedna se o souctovou vetu za soubor — udaj je zarovndn vpravo a VYplnén mezerami
4. Celkovy pocet:
celkovy pocet zaznamii (vyclenénych dluhii) - udaj je zarovnan vpravo a Vyplnén mezerami
5. Celkova ¢astka:

celkova castka neuhrazenych predpisii plateb z minulého Inkasniho mésice, ve tvaru
KKKKKKKKKKKK.HH, kde jsou:

KKKKKKKKKKKK — koruny

HH — halére (povoleny pouze celé koruny — vzdy 00)

udaj je zarovnan vpravo a Vyplnén mezerami
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TLP: GREEN

Ceskd poita

Priloha €. 4.1 — vzor Tiskové sestavy vyélenénych dluht SIPO

Technické podminky pro vstup Pfijemce do SIPO

“) SIPO ‘ Tiskova sestava vyclenénych dluh( SIPO

Nazev Pfijemce
Nazev Prijemce
Adresa Pfijemce

Adresa Pfijemce

Cislo PFijemce — nazev Prijemce

\/—

Spoj. cislo Céstka Obdobi Kod poplatku

1234567890 999 999 999.99 MMRRRR XXXXXXXXXXXXX
1234567890 999 999 999.99 MMRRRR XXXXXXXXXXXXX
1234567890 999 999 999.99 MMRRRR XXXXXXXXXXXXX
1234567890 999 999 999.99 MMRRRR XXXXXXXXXXXXX
1234567890 999 999 999.99 MMRRRR XXXXXXXXXXXXX
1234567890 999 999 999.99 MMRRRR XXXXXXXXXXXXX

Pocet poloZek: xxx XXX Xxx

Celkova c¢astka: xxx xxx xxx.xx K¢
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TLP: GREEN

Technické podminky pro vstup Pfijemce do SIPO

Ceskd poita

Priloha ¢. 5 — Soubor nezaplacenych predpist

Nazev souboru: NEpppppp.DDD

o NE —pevny prefix souboru
®  pppppp — cislo Prijemce

e DDD - poradové cislo dne v roce

Struktura poloZkové véty (jeden radek):

Por.¢. |Obsah Délka
1. Cislo Piijemce 6

2. Spojovaci ¢islo 10

3. Obdobi

4, Kéd poplatku

5. Ptedpis platby

Vysvétlivky:

1. Cislo P¥jemce:
Jjedinecné identifikacni cislo, které je kazdému Prijemci pridéleno pri uzavieni Smlouvy

2. Spojovaci ¢islo:
zdkladni, jedinecny identifikator Pldtce, ktery pridéluje CP Platci

3. Obdobi:
Inkasni mésic, za ktery je predpis platby nezaplacen, vyznaceno ve tvaru MMRRRR, kde je:
MM — Inkasni mésic
RRRR — rok

4. Kod poplatku:
udaj je zarovnan vpravo a VYplnén mezerami

5. Predpis platby:
nezaplaceny predpis platby pro dané Spojovaci ¢islo ve tvaru KKKKKK.HH, kde jsou:
KKKKKK - koruny
HH — halére (povoleny pouze celé koruny — vzdy 00)
udaj je zarovndn vpravo a VYplnén mezerami
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TLP: GREEN

Technické podminky pro vstup Pfijemce do SIPO

Ceskd poita

Pruvod

ka Kk souboru nezaplacenvch predpisa

Nazev s

ouboru: PNpppppp.DDD
o PN — pevny prefix souboru
®  pppppp — cislo Prijemce

e DDD - poradové cislo dne v roce

Struktura poloZkové véty (jeden radek):

Por. ¢. | Obsah Délka
1. Cislo Piijemce 6

2. Obdobi 6

3. Kéd poplatku 3

4, Celkovy pocet 8

5. Celkova castka 15

Vysvétlivky:

1.

Cislo Pfijemce:

Jjedinecné identifikacni cislo, které je kazdému Prijemci prideleno pii uzaviceni Smlouvy

Obdobi:

Inkasni mésic, za ktery je predpis platby nezaplacen, vyznaceno ve tvaru MMRRRR, kde je:
MM — Inkasni meésic

RRRR —rok

neni-li vyplnéno, jednda se o souctovou vétu za soubor a udaj je vyplnén mezerami

Kod poplatku

neni-li vyplnén, jednd se o souctovou vetu za soubor — udaj je zarovnan vpravo a Vyplnén
mezerami

Celkovy pocet:

celkovy pocet zaznamii (nezaplacenych predpisii plateb) — udaj je zarovnan vpravo a Vyplnén
mezerami

Celkova castka:

celkova castka nezaplacenych predpisi plateb, ve tvaru KKKKKKKKKKKK.HH, kde jsou:
KKKKKKKKKKKK — koruny

HH — halére (povoleny jsou pouze celé koruny — vzdy 00)

udaj je zarovnan vpravo a Vyplnén mezerami
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TLP: GREEN

Technické podminky pro vstup Pfijemce do SIPO

Ceskd poita

Priloha ¢. 6 — Kmen Platct SIPO - zakladni

Nazev souboru: KPZpppppp_mmrrrr. TXT

o  KPZ — pevny prefix souboru
®  pppppp — cislo Prijemce

e mmrrrr — obdobi, pro které je predpis urcen

Struktura poloZkové véty (jeden radek):

1. Spojovaci ¢islo 10
2. Cislo Piijemce 6
3. Kod poplatku 3
4, Ptedpis platby 9
5. Obdobi 6

Vysvétlivky:

1.

Spojovaci ¢islo:

zdkladni, jedinecny identifikator Platce, ktery pridéluje CP Pldtci

Cislo Pifjemce:

Jjedinecné identifikacni cislo, které je kazdému Prijemci prideleno pii uzaviceni Smlouvy
Kod poplatku:

udaj je zarovnan vpravo a VYplnén mezerami

Predpis platby

predpis platby pro dané Spojovaci cislo ve tvaru KKKKKK.HH, kde jsou:
KKKKKK - koruny

HH - halére (povoleny jsou pouze celé koruny — vzdy 00)

udaj je zarovnan vpravo a Vyplnén mezerami

5. Obdobi:
obdobi, pro které je predpis platby uréen, vyznaceno ve tvaru MMRRRR, kde je:
MM - Inkasni mésic
RRRR - rok
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TLP: GREEN

Technické podminky pro vstup Pfijemce do SIPO
Ceskd poita

Privodka k zakladnimu Kmeni Platcu SIPO

Nazev souboru: PKZpppppp_mmrrrr. TXT
o PKZ - pevny prefix souboru
®  pppppp — cislo Prijemce

e mmirrrr — obdobi, pro které je predpis urcen

Struktura poloZkové véty (jeden radek):

Poi.¢. |Obsah Délka
1 Cislo Piijemce 6

2 Obdobi 6

3. Celkovy pocet 8

4 Celkova castka 15

Vysvétlivky:
1. Cislo P¥jemce:
Jjedinecné identifikacni cislo, které je kazdému Prijemci prideleno pii uzaviceni Smlouvy
2. Obdobi:
obdobi, pro které je predpis platby uréen, vyznaceno ve tvaru MMRRRR, kde je:

MM — Inkasni meésic
RRRR —rok
3. Celkovy pocet:
celkovy pocet Platcii — udaj je zarovnan vpravo a VYplnén mezerami
4. Celkova castka:
celkova castka predpisi plateb ve tvaru KKKKKKKKKKKK.HH, kde jsou:
KKKKKKKKKKKK — koruny

HH — halére (povoleny pouze celé koruny — vzdy 00)
udaj je zarovnan vpravo a VYplnén mezerami
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TLP: GREEN

Technické podminky pro vstup Pfijemce do SIPO

Ceskd poita

Priloha €. 6.1 — vzor tiskové sestavy Zakladni Kmen Platct SIPO

0’ SIPO ‘ Zakladni kmen platct SIPO

Nazev Pfijemce
Nazev Prijemce
Adresa Pfijemce

Adresa Pfijemce

Cislo Pfijemce — nazev Prijemce

\_/—

Obdobi
Spoj. ¢islo Kod poplatku Castka
1234567890 XXX = XXXXXXXXXXXX 999 999.99
1234567890 XXX = XXXXXXXXXXXX 999 999.99
1234567890 XXX = XXXXXXXXXXXX 999 999.99
1234567890 XXX = XXXXXXXXXXXX 999 999.99

Pocet poloZek: xxx XXx xxx

Celkovy predpis: xxx xxx xxx.xx K¢
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TLP: GREEN

Technické podminky pro vstup Pfijemce do SIPO

Ceskd poita

Pfiloha €. 7 — Kmen Platct SIPO - rozSifeny

Nazev souboru: KPRpppppp_mmrrrr. TXT

o KPR - pevny prefix souboru
®  pppppp — cislo Prijemce

e mmrrrr — obdobi, pro které je predpis urcen

Struktura poloZkové véty (jeden radek):

Por.¢. |Obsah Délka
1. Spojovaci ¢islo 10
2. Piijmeni 40
3. Jméno 40
4, Titul 15
5. Obec 50
6. Cast obce 50
7. Ulice 45
8. Cislo orienta¢ni 6
9. Cislo popisné 6
10. PSC o
11. Cislo Piijemce 6
12. Koéd poplatku 3
13. Predpis platby 9
14. Obdobi 6

Vysvétlivky:

1.

Spojovaci ¢islo:

zdkladni, jedinecny identifikator Platce, ktery pridéluje CP Plitci

Pfijmeni:

prijmeni Platce - udaj je zarovnan vlevo a Vyplnén mezerami

Jméno:

jméno Platce - udaj je zarovnan vievo a Vyplnén mezerami

Titul:

titul Pldtce - tidaj je zarovnan vievo a Vyplnén mezerami

Obec:

ndzev obce z adresy trvalého bydlisté Pldtce v CR - tidaj je zarovndn vievo a Vyplnén mezerami
Cést obce:

ndzev Casti obce z adresy trvalého bydlisté Platce v CR - iidaj je zarovndn vievo a Vyplnén mezerami
Ulice:
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TLP: GREEN

Technické podminky pro vstup Pfijemce do SIPO
Ceskd poita

nazev ulice z adresy trvalého bydlisté Platce v CR - tidaj je zarovndn vievo a Vyplnén mezerami
8. Cislo orienta&ni:

cislo orientacni z adresy trvalého bydlisté Platce v CR - tidaj je zarovndn vlevo a Vyplnén mezerami
9. Cislo popisné:

cislo popisné z adresy trvalého bydlisté Platce v CR - uidaj je zarovndn vievo a Vyplnén mezerami
10. PSC:

postovni smérovaci ¢islo 7 adresy trvalého bydlisté Platce v CR
11. Cislo Pijemce:

Jjedinecné identifikacni cislo, které je kazdemu Prijemci pridéleno pri uzavieni Smlouvy
12. Kéd poplatku:

udaj je zarovnan vpravo a VYplnén mezerami
13. Piedpis platby:

predpis platby pro dané Spojovaci cislo ve tvaru KKKKKK.HH, kde jsou:

KKKKKK - koruny

HH - halére (povoleny jsou pouze celé koruny — vzdy 00)

udaj je zarovnan vpravo a Vyplnén mezerami
14. Obdobi:

obdobi, pro které je predpis platby uréen, vyznaceno ve tvaru MMRRRR, kde je:

MM - Inkasni meésic
RRRR — rok
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TLP: GREEN

Technické podminky pro vstup Pfijemce do SIPO
Ceskd poita

Privodka k rozsirenému Kmeni Platcu SIPO

Nazev souboru: PKRpppppp_mmrrrr. TXT
o PKR —pevny prefix souboru
®  pppppp — cislo Prijemce

e mmirrrr — obdobi, pro které je predpis urcen

Struktura poloZkové véty (jeden radek):

Poi.¢. |Obsah Délka
1 Cislo Piijemce 6

2 Obdobi 6

3. Celkovy pocet 8

4 Celkova castka 15

Vysvétlivky:
1. Cislo P¥jemce:
Jjedinecné identifikacni cislo, které je kazdému Prijemci prideleno pii uzaviceni Smlouvy
2. Obdobi:
obdobi, pro které je predpis platby urcen, vyznaceno ve tvaru MMRRRR, kde je:

MM — Inkasni meésic
RRRR —rok
3. Celkovy pocet:
celkovy pocet Platcii — udaj je zarovnadn vpravo a VYplnén mezerami
4. Celkova castka:
celkova castka predpisi plateb ve tvaru KKKKKKKKKKKK.HH, kde jsou:
KKKKKKKKKKKK — koruny

HH — halére (povoleny jsou pouze celé koruny — vzdy 00)
udaj je zarovnan vpravo a VYplnén mezerami
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TLP: GREEN

Technické podminky pro vstup Pfijemce do SIPO

Ceskd poita

Priloha €. 7.1 — vzor tiskové sestavy Rozsireny Kmen Platct SIPO

0’ SIPO ‘ Rozsireny kmen platcl SIPO

Nazev Pfijemce
Nazev Pfijemce
Adresa Prijemce
Adresa Prijemce

Cislo Prijemce — ndzev Pfijemce

Obdobi

\-._/_

Spoj. Cislo Jméno Kéd poplatku Castka
Adresa

1234567890 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX = XXXXXXXXXXXX 999 999.99
XXXXXXXXXXXXXXXXX

1234567890 XXXXXXXXXKXXXXXXXKXXXKXX XXX = XXXXXXXXXXXX 999 999.99
XXXXXXXXXXXXXXXXX

1234567890 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX = XXXXXXXXXXXX 999 999.99
XXXXXXXXXXXXXXXXX

Pocet poloZek: xxx XXX Xxx

Celkovy predpis: xxx xxx xxx.xx K¢
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TLP: GREEN

Technické podminky pro vstup Pfijemce do SIPO
Ceskd poita

Priloha ¢. 8 — Soubor Zménovych udaju Platcta SIPO

Nazev souboru: ZUPpppppp_mmrrrr. TXT
e ZUP — pevny prefix souboru
®  pppppp — cislo Prijemce

e mmrrrr — obdobi, pro které je soubor vytvaren

Struktura poloZkové véty (jeden radek):

Poi.¢. |Obsah Délka
1. Typ véty 1
2. Spojovaci ¢islo 10
3. Ptijmeni 40
4, Jméno 40
5. Titul 15
6. Obec 50
7. Cast obce 50
8. Ulice 45
9. Cislo orienta¢ni

10. Cislo popisné

11. PSC

12. Obec — kontakt 50
13. Cést obce — kontakt 50
14. Ulice — kontakt 45
15. Cislo orienta¢ni — kontakt 6
16. Cislo popisné — kontakt 6
17. PSC - kontakt 5
18. Cislo Pfijemce 6
19. Obdobi 6
20. Datum 10
21. Cas 8

Vysvétlivky:

1. Typ véty:

Jjednomistny numericky udaj, obsahujici vzdy hodnotu ,, 1 *
2. Spojovaci ¢islo:

zdkladni, jedinecny identifikator Pldtce, ktery pridéluje CP Platci
3. Pfijmeni:
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TLP: GREEN

Technické podminky pro vstup Pfijemce do SIPO

Ceskd poita

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19

20.

21.

prijmeni Platce - udaj je zarovnan vievo a Vyplnén mezerami

Jméno:

jméno Pldatce - udaj je zarovnan vlevo a Vyplnén mezerami
Titul:

titul Platce - uidaj je zarovnan vievo a Vyplnén mezerami
Obec:

ndzev obce z adresy trvalého bydlisté Platce v CR - uidaj je zarovndn vievo a Vyplnén mezerami
Cast obce:

ndzev ¢asti obce z adresy trvalého bydlisté Platce v CR - tidaj je zarovndn vievo a Vyplnén mezerami
Ulice:

nazev ulice z adresy trvalého bydlisté Pldatce v CR - uidaj je zarovndn vlevo a Vyplnén mezerami
Cislo orientaéni:

cislo orientacni z adresy trvalého bydlisté Pldatce v CR - tidaj je zarovndn vlevo a Vyplnén mezerami
Cislo popisné:

cislo popisné z adresy trvalého bydlisté Platce v CR - udaj je zarovndn vievo a Vyplnén mezerami
PSC:

postovni smérovaci ¢islo 7 adresy trvalého bydlisté Platce v CR

Obec — kontakt:

nadzev obce z kontaktni adresy Platce v CR - tidaj je zarovnan vievo a Vyplnén mezerami

Cést obce — kontakt:

ndzev ¢asti obce z kontaktni adresy Pldatce v CR - idaj je zarovndn vlevo a Vyplnén mezerami
Ulice — kontakt:

nazev ulice z kontaktni adresy Pldtce v CR - tidaj je zarovnadn vlevo a Vyplnén mezerami

Cislo orienta¢ni — kontakt:

Cislo orientacni z kontaktni adresy Platce v CR - tidaj je zarovndn vlevo a Vyplnén mezerami
Cislo popisné — kontakt:

cislo popisné z kontaktni adresy Platce v CR - tidaj je zarovndn vievo a Vyplnén mezerami

PSC - kontakt:

postovni smérovaci cislo  kontaktni adresy Pldtce v CR

Cislo Pifjemce:

Jjedinecné identifikacni cislo, které je kazdému Prijemci pridéleno pri uzavieni Smlouvy

. Obdobi:

obdobi, za které je tvorba souboru provedena, vyznaceno ve tvaru MMRRRR, kde je:

MM — Inkasni mésic

RRRR — rok

Datum:

datum zmény, ve kterém byla zména provedena, vyznaceno ve tvaru DD.MM.RRRR, kde je:
DD —den

MM — meésic
RRRR —rok
Cas:

Cas zmény, ve kterém byla zména provedena, vyznaceno ve tvaru hh:mm:ss, kde je:
hh — hodina

mm — minuta

ss — sekunda
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TLP: GREEN

Technické podminky pro vstup Pfijemce do SIPO

Ceskd poita

Struktura sumacni véty (jeden radek):

Poi.¢. |Obsah Délka
1. Typ véty 1
2. Obdobi 6
3. Celkovy pocet 8

Vysvétlivky:

1.

2.

Typ véty:

Jednomistny numericky udaj, obsahujici vidy hodnotu ,,2 *

Obdobi:

obdobi, za které je tvorba souboru provedena, vyznaceno ve tvaru MMRRRR, kde je:

MM — Inkasni mésic
RRRR —rok

Celkovy pocet:

celkovy pocet zmen udajii Platcui - udaj je zarovnan vpravo a Vyplnén mezerami
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TLP: GREEN

Technické podminky pro vstup Pfijemce do SIPO

Ceskd poita

Priloha €. 9 — Vyuétovani SIPO

0’ SlPO‘ Vyuétovani SIPO

Ceska posta, s.p.

Obdobi: MM/RRRR

Cislo prijemce: XXXXXX

Nazev piijemce (ndzev nesmi byt vidét v okénku obalky - typ véty 2)
Nazev piijemce (v piipadé, Ze se nevejde na jeden fadek)

Adresa (typ véty 2)

Adresa (typ véty 2)

Bankovni spojeni:

Doklad o poskytnuti sluzby

Nazev piijemce (typ véty 1)

Nazev piifjemce (v piipadé, Ze se nevejde na jeden fadek)

Adresa (typ véty 1)

Adresa (typ véty 1)

Veskeré Castky uhrad za poskytovani sluzeb SIPO obsazené v ramci Vyuétovani SIPO jsou uvedeny véetné DPH ve vysi 21 %.

IC: DIC:
Sazba: x.xx K¢

Uhrada za zpracovani provedena: XXXXXXXXXXXXXXX

Predpis za bézny mésic MM/RRRR
Ptedpis za upominané platby MM/RRRR
Zaplaceno celkem v MM/RRRR
Nezaplaceno za MM/RRRR
Vy¢lenéno za MM/RRRR
Neautorizované platby — zaplacené MM/RRRR
Neautorizované platby — nezaplacené MM/RRRR
Zrusena spojovaci Cisla MM/RRRR
Uhrada zpracovani SIPO za MM/RRRR
Mnozstevni sleva MM/RRRR
Uhrada zpracovéni za dokladové podani MM/RRRR
Smluvni pfirazka za podlimitni pocet pedpist MM/RRRR
Smluvni cena za ostatni sluzby MM/RRRR
Tisténé podklady pro fakturaci MM/RRRR
Predavané zmény platct MM/RRRR
Rozsiteny kmen platci MM/RRRR

Poplatky eSIPO :
eSIPO — balicek MM/RRRR

Kod poplatku: XXX - text poplatku

Ke
XXX XXX. XX
XXX XXX XX
XXX XXX. XX
XXX XXX XX
XXX XXX. XX
XXX XXX XX
XXX XXX. XX

XXX XXX XX

XXX XXX XX
XXX XXX XX
XXX XXX. XX
XXX XXX XX
XXX XXX. XX
XXX XXX XX
XXX XXX. XX

XXX XXX. XX

XXX XXX. XX

kusy
XXXX
XXXX
XXXX
XXXX
XXXX
XXXX
XXXX

XXXX

XXXX

XXXX
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Technické podminky pro vstup Pfijemce do SIPO
Ceskd poita

Administrator MM/RRRR XXX XXX.XX

Piehled pouze pro piijemce, kteti maji Gthradu za zpracovani SIPO provedenu odeétem z realizovanych plateb (tito piijemci obdrzi datiovy doklad na uhradu

odmény za zpracovani SIPO provedenou odeétem jako soucast Vyuctovani SIPO)
Celkem uhrazeno odectem z realizovanych plateb XXX XXX.XX

Zbyva k uhradé dodate¢nou fakturou - danovym dokladem XXX XXX.XX

Zpétné poplatky SIPO (ia¢tovano samostatnou fakturou - dafiovym dokladem):

Soubory dle objednavek 605,- K&/soubor MM/RRRR XXX XXX.XX
Soubory dle objednavek 968,- K&/soubor MM/RRRR XXX XXX.XX
Soubory dle objednavek 13,- K&/polozka MM/RRRR XXX XXX.XX

Rozpis poukazil

Rozpis poukazi

Dne K¢ Ks Odecteno Neautorizované platby — zaplacené
01

02

03

04

05

06
07

08
09
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
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Ceskd poita

31

Technické podminky pro vstup Pfijemce do SIPO

Pi‘ehled zrusenych spojovacich ¢isel

Cislo prijemce: pppppp

Obdobi: MM/RRRR
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Pocet polozek: XXX XXX XXX
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Technické podminky pro vstup Pfijemce do SIPO
Ceskd poita

Priloha €. 10 — Podklady pro zpracovani faktur - dafnovych dokladi na dhradu
za zpracovani SIPO

Y SIPO

Podklady pro zpracovani faktur na uhradu za zpracovani SIPO

\_/_

Nazev Pfijemce
Ndzev Pfijemce
Adresa Pfijemce

Adresa Pfijemce

Obdobi zpracovani: MM/RRRR

XXXXXX — NAZEV PRIJEMCE

Ulice: XXXXXXXXXXXXXXX Cast obce: XXXXXXXXXX

Obec: XXXXXXXXXX PSC: xxxxx IC: DIC

Prijemce: xxxxxx Poplatek: xxxxxxx Sazba: Pocet kusu:
Cislo GEtU: XXXXXXXXXXXXXXXX Kéd banky: xxxx

Var. symbol: xxxxxXXxxx Spec. symbol: Konst. symbol:
Prijemce: xxxxxx Poplatek: xxxxxxx Sazba: Pocet kusu:
Cislo GEtU: XXXXXXXXXXXXXXXX Kéd banky: xxxx

Var. symbol: XXxXXXXXxx Spec. symbol: Konst. symbol:
Sazba celkem: Smluvni cena:

Sazba - dokladové podani: Mnozstevni sleva:

Pausal: Pocet kust celkem:

eSIPO — balicek: Pocet poplatka:

Administrator: Uhrada celkem:

Forma uhrady:

Veskeré &astky tihrad (sazeb) za poskytovani sluzeb SIPO obsazené v ramci Podkladu pro zpracovéni faktur - dafiovych dokladti na
uhradu za zpracovani SIPO jsou u uvedeny véetné DPH ve vysi 21 %.
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Technické podminky pro vstup Pfijemce do SIPO
Ceskd poita

Priloha €. 11 — Popis Spojovaciho ¢isla Platce

Spojovaci ¢islo je jedine¢ny identifikator Platce SIPO. Jedna se desetimistné Cislo, které je jedineCné v ramci
Ceské republiky a je chranéné kontrolni &islici.

Spojovaci ¢islo Platce SIPO je slozeno z deviticisli — ¢islo Platce a posledniho ¢isla — kontrolni Cislo.

Vypocet Spojovaciho Cisla:

Pro vypocet kontrolniho ¢isla jsou pouzity vahy:
modulo 10 se zbytkem 0

Vahy
3731731731
abcdefghiM

T kontrolni ¢islo

¢islo Platce

Priklad:
Bxa)+(7xb)+Bxc)+(I1xd)+(7xe)+B3xH)+(1xg)+(7xh)+(3xi)=vysledek
Je-li posledni ¢islo z vysledku nula, tak kontrolni ¢islo je téZ nula.

Neni-li posledni ¢islo nula, provadi se vypocet kontrolniho ¢&isla nasledujicim zpusobem:

7 wr

10 - posledni ¢islo z vysledku = kontrolni ¢islo
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Ceskd poita

Technické podminky pro vstup Pfijemce do SIPO

Priloha €. 12 — vzor tiskopisu ,,Podaci doklad — SIPO*

O

Ceska posta

PODACI DOKLAD - SIPO

List¢. ......

Pocet lista celkem .........

Cislo PFijemce: ......................
Obdobi: ...

Koéd zmény: ..........cccooevnnnn

. | Spojovaci
Cislo

Kéd
poplatku

Predpis platby

Puvodni
predpis platby

Text Prijemce, ktery bude uveden na
dokladu SIPO v poloZce Detail, max.
18 znaki

10

11

12

13

14

15

Pocet polozZek:
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